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1. BEVEZETO

Kérjuk, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a

gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartdsara.

Intézményeinkben a  gyermekeket sokoldald, szakképzett dévodapedagdgusok,
kozrem(ikodésével oktatjuk, neveljiik. Az dvodai csoportokban differencidltan, felajanlott

tevékenységeken keresztil valdsulnak meg a foglalkozasok.

Jellemz6 a harmonikus, der(s, csaladias légkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jél
érzik magukat. LehetGség nyilik a gdatldsos, nehezen oldédd gyermek szdmara is a

beilleszkedésre, képességeik mélyebb kibontakoztatasara.
1.1 A HAZIREND TORVENYI HATTERE

» Az 6voda hazirendje a hatalyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a
hataskorébe utalt kérdéseket.

» A tobbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (tovabbiakban:
Nkt.)

» A tobbszor mddositott 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamugyi
igazgatdsrol /tovabbiakban: Gyvt./

» A 2011. évi CXIl. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél

» A tobbszér modositott 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi
intézmények  m(ikddésérél és  koznevelési  intézmények névhaszndlatardl
/tovabbiakban: EMMI r./

» Az 1999. évi XLIl. térvény a nemdohdanyzék védelmérdl és a dohanytermékek

fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairdl
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» Az 51/1997. (XI1.18.) NM. rendelet a kotelez6 egészségbiztositas keretében igénybe
vehetd, betegségek megel6zését és korai felismerését szolgdld egészségligyi
szolgaltatasokrol és a sz(irGvizsgalatok igazolasarol

» az egyenld banasmaddrol és az esélyegyenlGség elé6mozditasardl sz6lé 2003. évi CXXV.

torvény
1.2 A HAZIREND

A hazirend intézménylink adott nevelési évre sz6l6 munkatervével egylitt szabdlyozza a
belsé rendet. Osszhangban &ll az intézmény egyéb miikddését szabalyozd
dokumentumokkal: az Alapité Okirattal, Pedagdgiai Programmal, SZMSZ-szel.

Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és

kotelezettségek végrehajtasanak maédjat, tovabba az évoda dltal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziil6k, az dvoda dolgozdi és az dvodaval
jogviszonyban nem |évS, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznalé személyek
szdmdra rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak moédjat és az dévoda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepl6 el6irdsok feladata, hogy
biztositsdk az 6voda torvényes mikodését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az
Ovoda kozosségi életének megszervezését. A hazirend meghatarozza azokat a szabdlyokat,
jogokat, kotelességeket az dvodaban — az dvoda altal szervezett programokon — melyek a
gyermekek &vodai életével kapcsolatosak, tovabba a gyermekek oévodai életrendjével

kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

Meghatarozza azokat a normakat, szabalyokat, kotelezettségekkel kapcsolatos eljarasok
rendjét, amelyek el6segitik a szlil6kkel vald jé partneri viszony kialakitasat és az intézmény

jogszabdlyok altal elGirt hatékony mikodését.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az intézményeinkben torténd jogszeri
belépéstdl az elhagyasdig terjedS idére, illetve évente, a szil6kkel torténé megallapodas
szerint a nevelési id6n tul, vagy az intézmény épuletén kivil szervezett programok ideje alatt

érvényesek.
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A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkozdsség, szil6k kdzossége,

alkalmazotti kozosség) ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

JOGORVOSLATI LEHETOSEG:

>

>

>

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal
élhet.

Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen
a szllé6 eljarast indithat.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes az ovoda

hazirendjében foglaltakkal.

TERULETI HATALYA

>

A nevelésiintézménybe vald belépéstél a jogszerd elhagyasig terjed6 id6szakra,
az intézmény egész teriiletén (tagintézményeiben, telephelyein) érvényesek.
Tovabba kiterjednek az intézmény szervezésében, intézményen kivil tartott

rendezvényekre, programok idejére, és az oda-vissza valod kozlekedésre.

SZEMELYI HATALYA

>

>

Az intézmény minden pedagdgusadra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara
vonatkozik.

Az intézménybe jaré dvodas gyermekre, sziileikre terjed ki, akik a gyermekek
torvényes képvisel6jeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket, és a latogatdkra egyarant vonatkozik.

Tovabba kiterjed az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény
tertiletén munkat végzdGkre, illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda

feladatainak megvaldsitasaban.

IDOBELI HATALYA
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A hazirend a kihirdetésének napjatél |ép hatdlyba a f6igazgatd jovahagydsaval és

hatarozatlan id6re szolva.

Felllvizsgalata évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelen torténik.

A hazirend modositasara akkor keril sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all

be, vagy ha a sziil6k képvisel6ik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

A gyermekek és szileik vonatkozasaban az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor

keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsz(inéséig tart.

A hatalya a teljes nevelési évre kiterjed.

1.3 A HAZIREND ALAPELVEI

» agyermekek mindenek felett all6 érdekeinek figyelembevétele

» a gyermekek személyiségének, emberi méltédsagdnak és jogainak maximadlis
tiszteletben tartdsa, védelem nyujtdsa a fizikai és lelki er6szakkal szemben

» gondoskodas a gyermekek erkolcsi védelmérdl

> egészséges és biztonsagos kornyezet biztositdsa a gyermekek testi épségének
megdvasara

» az egészségmeglBrzés és egészségvédelem szempontjabdl a rendszeres egészségligyi
feligyeletet, ellatds megvaldsitasa

» o6vodai életrend kialakitdsa abbdl a célbdl, hogy a pihen6idd, testmozgasi és étkezési
lehet6ség a gyermek életkori és fejlettségi szintjének megfelel6 legyen

» a gyermekek  képességeinek, adottsdgainak, személyiségiknek  szabad
kibontakoztatasanak megfelel6 nevelés

» aszllék megalapozott igényeinek figyelembevétele

» a hazirendben foglaltak alkalmazasa és betartdsa munkakori kotelessége valamennyi

ovodai alkalmazottnak.
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1.4 A HAZIREND CELJA:

A hazirendben foglalt el6irdsok célja, hogy biztositsak az dvoda torvényes miikodését, a
nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozdsségi életének

megszervezését.
A biztonsdgos, kiegyensulyozott dvodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartdsa:

feleljen meg a nemzeti kdznevelési torvényben és egyéb jogszabalyokban el8irtaknak
biztositsa a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasat

Osszhangban legyen az évoda alapdokumentumaival

YV V VYV VY

tartalmazza a gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az 6voda
munkarendjét, a helyiségek, berendezési targyak, eszk6zok, az évodahoz tartozo
tertletek hasznalatanak rendjét

» tartalmazza mindazokat az el6irasokat, melyek segitik az 6voda zokkenémentes
mlkodésével a gyermekek harmonikus nevelését, személyiségének fejlédését,

fejlesztését.

Ovoddnk céljai az aldbbiak:

» Hagyomdanyos értékek atadasa a gyermekeknek a tevékenységeken keresztil, a
mivészetek segitségével.

» Biztonsagos tajékozddas kialakitasa a gyermekek szlikebb és tagabb kornyezetében.

» A gyermekek érdekl6désének felkeltése, illetve kielégitése az dvodai és dvodan kiviili
tevékenységekkel, programokkal.

» Gyermeknevelési modszerink ,titka” az &szinte gyermekszeretetben, a gyermek
tiszteletében, egyéni fejleszthetGségében keresendé.

» Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdekl6dd, a vilagra nyitott, befogadd legyen,
tisztelje tarsait, a feln6tteket, ismerje meg a valddi értékeket, tudjon orilni, lelkesedni.

» Az 6voda legf6bb célkitlizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt légkorben,

igényes korilmények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek soran arra
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toreksziink, hogy egyensulyban tartsuk az életkori sajatossagoknak megfeleld
készségfejlesztést és az onfeledt jatékot.

» Nevelési munkdnkkal el@segitjik, hogy intézményilnkbdl jéI kommunikald, sajat
véleményalkotdsra képes, nyitott, egészséges, az iskoldban jo esélyekkel induld
gyermekek keriljenek ki.

» A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgds, a valtozatos
tevékenységek egyensulyban legyenek.

» A valtozatossagon, sokszin(iségen kivil toreksziink a gyermekek sajat személyikre
szabott terhelésére.

» Az onfeledt, szabad jaték is rendkiviil fontos a gyermek egészséges fejl6déséhez.

» Meggy6z6désink, hogy csak a csalddokkal egylittmikodve lehet igazi eredményt
elérni a gyermeknevelésben.

» Az egészségmeglbrzésben a megel6zés fontossagat valljuk, ezért lehet&séget adunk a
megfelel6 mennyiségl és minGségl sportolasra, gondoskodunk a valtozatos, sokszinl

tevékenységekrél.

2. ADATVEDELEM

A gyermekek adatainak védelmét az intézmény koteles biztositani.
A kételez6en kézlendd adatok:
» agyermek neve,
» agyermek lakcime,
» agyermek sziiletésének helye és ideje,
» agyermek TAJ szama,
» asziulSk — gondvisel6k —neve és elérhetGsége,

» afellgyeleti jogok megoszlasa a szul6k kozott.
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» A gyermekrél csak szll6je és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az

6vodapedagdgusoktdl,

» A gyermek személyi adatait az intézményvezets és a gyermek csoportjaban dolgozé

Ovodapedagogusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelGen.

» A pedagdgusok a gyermek fejl6désérdl informaciét adnak a szulének, gondviselének
korlatozas nélkiul, egyéb személynek csak az intézményvezet6 engedélyével az

adatkezelés-tovabbitas torvényi szabalyainak betartasaval lehet informaciot nyudjtani.

» A szlul6nek az intézményvezet6hoz sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést
szeretne nyerni azzal kapcsolatban, hogy az intézményben hol és milyen adatait tartjak

nyilvan.
» Aszilének az esetleges adatvaltozasokat a legrévidebb idén belil jeleznilik sziikséges

frasban (legkésébb 15 napon belll), az évodapedagégusoknak, és az

intézményvezetének.

3. ALTALANOS TUDNIVALOK

Intézményeink teljes nyitvatartasi ideje alatt dvodapedagdgus, foglalkozik a gyermekekkel.

Napi nyitvatartdsi-, és ligyeleti rend minden intézményiinkben:

Hétf6tél - péntekig: 6.00 —17.30

Reggeli tigyelet: 6.00 — 7.00

Délutani Ggyelet: 16.30-17.30

Mané Tanoda Tagdévoda nyitvatartdsa: 6:30 —17:00

AZ INTEZMENY NEVE

APPONYI FRANCISKA EGYESITETT OVODA ES BOLCSODE

AZ INTEZMENY VEZETOJE
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Puski Mariann

AZ INTEZMENY SZEKHELYE

2151 Fot, Bolcs6de u. 1-2.

AZ INTEZMENY TELEFONSZAMA

06 27 358 018
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AZ INTEZMENY OM AZONOSITOJA

032820
AZ INTEZMENY TAGINTEZMENYEI, TELEPHELYEI

APPONYI FRANCISKA KOZPONTI OVODA 2151 Fét, Bolcséde u. 2.
NAPSUGAR BOLCSODE 2151 Fét, Bolcséde u. 2. A épiilet
HOLDVILAG BOLCSODE 2151 Fét, Bolcséde u. 1.

KEKNEFELEJCS TAGOVODA 2151 Fét, E6ri Barna u 37.

FOTI BOGLARKA TAGOVODA 2151, Fét Béke u. 33.

GALAGONYA TAGOVODA 2151 Fét, Ibolyas u. 2.
GYONGYKALARIS TAGOVODA 2151 Fét, Fruzsina u. 4.

MANO TANODA TELEPHELY 2153 Fét, Vérosmarty M. tér 3.

AZ INTEZMENY FELUGYELETI SZERVE

FOT VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE

3.1. A NEVELESI EV RENDJE
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Nevelési év: minden év szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig tart.

Uzemeltetése a fenntartd altal meghatdrozott téli sziinet (kardcsony és Ujév kdzotti id6),
illetve a nyari zarva tartas alatt szlinetel. llyenkor torténik az intézmény sziikség szerinti

felujitasa, karbantartdsa, valamint a nagytakaritas.
A nyari zarva tartds id6pontjardl adott év februdr 15-ig értesitjiik a szlil6ket.

Az iskolai sziinetekhez, valamint a munkaszlineti napok miatti atszervezett munkarendhez
igazodva minden esetben figyelembe vessziik a gazdasagossagi tényezGket is. Lecsokkent
gyermeklétszdm esetén csoportdsszevondsokkal m(ikddiink, illetve varosi szinten minimum

10 f6 gyermek igénye esetén, ligyeletet tartunk.

Nevelés nélkili munkanapok: Az intézmény a nevelési év folyaman maximum 5 nap
elfoglaltsagardl, szakmai tovabbképzés lehetbségérdl az intézményvezetd gondoskodik.
Ezekrél a napokrdl legkés6bb 7 nappal korabban értesitjuk a szil6ket. A gyermekek

felligyeletét az ligyeletes dvoda latja el.

Rendkiviili sziinet: elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségligyi okokbdl, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.
A gyermekek évoddban tartozkoddsanak ideje:

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodaban

tartézkodni.

A gyermekek érkezésekor, tavozdsakor az Ovoda napirendjét, miikddését
figyelembe kell venni, térekedni kell arra, hogy a nevel6 munka zavarasa nélkul

torténjen, ezért indokolatlanul hosszu id6 eltoltését kertilni kell.

3.2. AZINTEZMENY NAPIRENDJE
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Az egészséges életmdd tdmogatdsanak szempontjai szerint keril kialakitdsra (hogy a sztil6k
gyermekiiket az dvodai tevékenység zavardsa nélkil behozhassdk, illetve_hazavihessék),

melyre vonatkozd szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara kotelezd!

Az 6voda napirendje a hét napjain: csoportonként elkészitett heti/napirend szerint

torténik, melyek megtalalhatok a csoportok falitjsagjain.

AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELENEK LEHETOSEGEI

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-

oktatasra késziti fel.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél
éven belll betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakdhellyel, ennek hianyaban
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal id6sebb gyermek ovodai felvételi

kérelme teljesithetd. /Nkt.8§ 1./

3.3 AZ OVODAI FELVETEL ES ATVETEL RENDJE

Ovodakotelezettség

A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény értelmében, a gyermek abban az évben,
amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatdl

legalabb napi négy draban évodai foglalkozason koteles részt venni.

A varmegyei kormdnyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatalaa szil§ kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, klilonds méltanylast érdemld esetben, annak

az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a


mailto:info@fotiovi.hu

OM: 032820
2151 Fot, Bolcséde u. 1-2.

info@fotiovi.hu
0627 358 018

Apponyi Franciska Egyesitett
Ovoda és Bolcséde

FOT |

felmentheti a gyermeket az évodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi

korilményei, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az vodaba a gyermek - e térvényben
foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utdn vehetd fel. A szul6 gyermeke 6vodai

felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elssorban abba az évodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziilGje dolgozik. A felvételrdl, atvételr6l az dvoda vezetGje dont. Ha a jelentkez6k szdma
meghaladja a felvehet6 gyermekek szdmat, az intézményvezet6, amennyiben az évoda
fenntartdja tobb évodat tart fenn, az dvoda fenntartdja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz

a felvételre.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles dvoddaba jarni, ha lakdhelye,

ennek hidnyaban tartézkodasi helye a kdrzetében taldlhato.

OVODAI BEIRATKOZAS

A fenntartdé az dvodai beiratkozas idejérél, az errél valé dontés és a jogorvoslat benyuljtasanak
hataridejérél kdzleményt tesz kozzé Fot Varos Facebook oldalan, valamint a beiratkozas
id6épontja megjelenik a helyi ujsdgban (Féti Hirnok) is. Ezen felil, az Intézmény is kozzéteszi az
informdciét a honlapjan (www.fotiovi.hu) a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6en legaldbb

harminc nappal (targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott).

A szil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az ©nkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben

meghatdrozott id6pontban.

A beiratkozds a gyermek és szilei személyes megjelenésével torténik a gyermekekre

vonatkozd informacidk rogzitésével, amit a szUil6k tajékoztatasa el6z meg.

Nem magyar allampolgdr esetén, a Magyarorszag teriletén vald tartdézkodds jogcimét és a

tartdzkoddsra jogositd okirat megnevezését, szamat.
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Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

1.

a gyermek nevére kidllitott személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi

igazolvanyt (személyi azonosité hidnyaban a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonatat),

a gyermek TAJ kdrtydjat (mely az anyakdnyvi kivonattal megegyez& névre van kiallitva),
a szlil6 személyazonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat,
Nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriletén valo tartdzkodas jogcimét

és a tartézkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat.

Sajatos nevelési igényli, Ovodaskori gyermek esetében, dévodaba Iépéskor a
gyermeknek rendelkeznie kell és az évoda rendelkezésére kell bocsatania a kovetkezd

dokumentumokat:

» orvosi diagnozist, vagy a vizsgdlat folyamatardl sz6l6 igazoldsokat

» megel6z6 pszicholdgiai, gydgypedagdgiai véleményeket, vizsgalati eredményeket
» szukséges gyogyszerekrél sz616 orvosi igazolast

» szakértGi véleményt

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziil6k és az dvodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett - az egyenl6 banasmodrdél és az esélyegyenlGség

elémozditasardl szold 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatdrozott feltételekkel

0sszhangban — az intézményvezet6 dont.

OVODAI ATVETEL

Az 6vodai atvételrdl az intézményvezets dont.

Az 6voda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles dvodaba jarni, ha

életvitelszerlien az évoda a koérzetében lakik, illetve a hatranyos helyzetd, illetve azt a

gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélé torvény alapjan

jogosult napkdzbeni ellatasra.
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Az atvett gyermek 6vodai beiratasat az intézményvezetd igazolja vissza az el§z6 dvodanak.

Ha az évodaba jelentkez6 gyermekek szama meghaladja a felvehetd létszamot, abban az
esetben a felvételi szabdlyzat elGirasait kell alkalmazni. A felvett gyermekekrél az évoda
koteles nyilvantartast vezetni, valamint 5 napon belll az intézményvezet§ az uUjonnan
|étesitett dvodai jogviszony esetén oktatdsi azonositét igényelni, illetve atvétel esetén

bejelenteni a KIR rendszeren keresztil.

OVODAI ELHELYEZES, JOGVISZONY MEGSZUNESE:

= ha a szil6 irdsban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjel6lt
napon, (a szul6 koteles ezt a tényt irdsban az intézményvezetbvel kozolni);

= ha a gyermeket masik évoda atvette - az atvétel napjan,

= ha a gyermek a jogszabdlyban meghatarozottnal igazolatlanul (10 nap) — kivéve
nem évodakoteles és hatranyos helyzetl gyermek esetében - tobbet van tavol az
O6vodai foglalkozasokrdl, miutdn a szil6t legalabb kett6 alkalommal irasban
figyelmeztette az intézményvezetd az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire;

= ha a gyermeket az iskola felvette — a nevelési év utolsé napjan;

U

ha a SzakértGi Bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott;
= kérelemre szlineteltethet§ annak a gyermeknek a magyarorszagi nevelési-oktatasi

intézménnyel létesitett dvodai jogviszonya, aki kiilféldre tavozik.
Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek az intézményben

A nem magyar allampolgarsagu kiskoru akkor valik dvodai ellatasra jogosultta, illetve akkor

tankoteles Magyarorszagon, ha:

v" menedékjogot kérs, menekult

v’ aszabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazdsardl és
tartdzkodasardl sz6lé torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja

v a harmadik orszégbeli dllampolgédrok beutazasardl és tartézkoddasardl sz616

torvény hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasy, illetve a
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Magyar Koztarsasag teriletén vald tartdzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik

(BAH)

v' A jogszer(ien tartédzkoddé nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai elldtasra
jogosultta, ha a sziul6 harom hodénapot meghaladd tartézkodasra jogositod

engedéllyel rendelkezik.

v A feltételek meglétét a gyermek, nevelési — oktatadsi intézménybe térténd

felvételénél igazolni kell:
e dllampolgarsagat
e az orszagban tartdzkodas jogcimét

v’ A gyermeket elsGsorban abba az évodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek

korzetében életvitelszerden lakik.
BESZOKTATAS SZABALYOZASA:

» A csaladi kornyezetbdl érkezé gyermekeknek fokozatos anyds beszoktatdsa igény
szerint.

» Masodik héttdl étkezés biztositdsa.

» Szocializdlddas mértékét figyelembe véve a délutani pihend megkezdéséig.

» Bolcs6débdl érkezd gyermekeknek 1-2 napos anyds beszoktatds (igény szerint), ezt

kovet6en a teljes dvodai napirend megkezdése.

A BEISKOLAZAS RENDJE:

A gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,

tankotelessé valik.


mailto:info@fotiovi.hu

OM: 032820
2151 Fot, Bolcséde u. 1-2.

info@fotiovi.hu
0627 358 018

Apponyi Franciska Egyesitett
Ovoda és Bolcséde

FOT |

A szil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv (Oktatdsi Hivatal) dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai nevelésben vehet részt. A szil6 kérelmét az

iskolakezdés évének januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.

Ha az eljards soran szakért6t kell meghallgatni, akkor csak Szakért6i Bizottsag rendelhetd ki.
Ha a gyermek az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget kordabban eléri, a felmentést
engedélyez6 szerv a sziul6 kérelmére engedélyezheti, a hatéves kor el6tti

tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetével kapcsolatos eljarasrend a mellékletben taldlhaté.

Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birdsagi jogorvoslat vehetd igénybe, melynek soran az

illetékes birdsag negyvendt napon belil dont.

3.4 A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN:

AZ OVODAI ELLATAS INGYENES!

A szul6k gyermekuk részére a napi haromszori étkezéséért téritési dijat fizetnek.

2015. szeptember 1-t6l az évoddas gyermekek jelent6s részének lehetésége van az
ingyenes étkezésre. A kedvezményes odvodai étkezés igénybevételéhez sziikséges a

szlil6knek nyilatkozatot benyujtania.

A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehet8ségekrdl, szabalyokrdl beiratkozaskor,

illetve els6 szulGi értekezleten kapnak a szll6k tajékoztatast.

A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az

esedékes téritési dijakrol a szul6ket tajékoztatjuk.

A havi téritési dij 0sszege az étkezési napok szama alapjan keril megallapitasra.

Az étkezési dijat minden hénapban — a szl valasztasa alapjan —banki atutalassal, illetve

készpénzes befizetéssel is teljesitheti.
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A hidnyzasok, ebédlemondasok mindig a kovetkez8 befizetéskor irhatok jova.

Ebédlemondas rendje:

Kizarélag e-mailben van lehetdség lemondani.

etkezes@fotiovi.hu

A gyermek nevét, csoportjat kérjik feltlintetni.

Aznapi étkezést nem tudunk lemondani, a 8.30-ig beérkez6 lemondasok a masnapi

étkezésre vonatkoznak.

Egész heti lemondas: el6z8 hét csttortok reggel 8.30-ig kell jelezni.

» Kérjuk a szul6ket, hogy sziveskedjenek lemondani az ingyenes intézményi
gyermekétkeztetést azokra a napokra, amelyeken gyermeke nem veszi igénybe az
étkezést. Amennyiben az étkezés nem keril a megadott hatarid6ig lemondasra, a
megrendelt étel teljes aron kiszamlazasra keriil figgetlenil a kedvezmény mértékétdl.

Az étel elvitelére higiéniai okok miatt lehet&ség nincs.

» A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. térvény
hatalyos rendelkezése értelmében a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési
dij 100%-at normativ kedvezményként kell részesiteni (a tovabbiakban: ingyenes

étkezés) a bolcsédei ellatdsban vagy évodai nevelésben részesil6é gyermek utan.

» Ingyenes étkezésre jogosultak az alabbi gyermekek:

v' Tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal él6 gyermekek.
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v' Azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladjaban nevelkedd testvére-

flggetlendl az életkoratodl- tartdésan beteg vagy fogyatékos.
v' Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermekek.
v Olyan csalddban él, ahol hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek.

v" Aki olyan csalddban él, ahol az egy fére juté havi jovedelem dsszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd

Osszegének 130%-at

v" Akiknek a nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatdsag.

Ha az adatokban barmilyen valtozas torténik, legkésébb 15 napon beliil, a szllé koteles

irdsban jelezni az intézményvezet6jének.

> A diétds elldtdsra szoruld gyermekek étkeztetésénél az alabbi szabdlyokat kell

betartani:
v' Az eltérd taplalkozas biztositdsa kizardlag szakorvos javaslatara torténik.

v Avizsgalati vélemény érvényességének nyomon kovetése a sziil6 feladata.

4. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1 AZ OVODABA JARO GYERMEK JOGAI

A gyermek személyiségét, emberi méltésdgdt és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet

kell szamdra biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen,

megaldzd blintetésnek vagy bdndsmaodnak.
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A gyermeknek joga, hogy

>

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelel6 nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve a torvényben meghatarozott jogat szabadon
érvényesitse.

a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, o6vodai életrendjét pihendidd, szabadid6, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehet8ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en
alakitsak ki.

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkilonboztetett elldtasban —
kilénleges gondozasban — részesiiljon.

a gyermeknek joga van adottsaganak megfelel6 megkillonboztetett ellatasban,
sziikség esetén a pedagogiai szakszolgalat segitségnyujtasaban részesdlni,

kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos megkilénbdztetés nem érheti a sajatos nevelési
igényl és hatranyos helyzetl gyermeket sem.

a sajatos nevelési igényl gyermekek — szakért6i vélemény alapjan integraltan —
torténd nevelésére, fejlesztésére lehetéség biztositdsa.

allapotdnak, adottsaganak megfelel6 megkllonboztetett ellatasban, kilénleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban részesiljon.

nemzeti, illetve etnikai hovatartozdsanak megfelelé oktatasban részesiljon (mindkét
szUl6 egylittes kérésére).

4.2 AZ OVODABA JARO GYERMEK KOTELESSEGEI:

» Tartsa tiszteletben mdasok emberi méltdsagat és jogait.
> Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

» Vegyen részt az 6vodai nevelésben, kotelezettségeit teljesitse.
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>

A szil6 hozzdjaruldsdval részt vegyen egészségligyi szlirGvizsgalaton (fejtet(

vizsgalat, tisztasagi vizsgdlat, fogaszati szlirévizsgalat).
Sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véds ismereteket.

Eletkoranak és fejlettségének megfelel6en vegyen részt kérnyezete, az &ltala
hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasdban, ezeket rendeltetésszer(ien

haszndlja és dvja.

Az 6vodaban és az 6vodan kivil szervezett programokon életkoranak elvarhaté
szinten tartsa be a biztonsagot el6segitd szabalyokat és a megismert kulturalt

viselkedés szabalyait.

A gyermek — a torvényben meghatarozottak szerint — koteles részt venni az

intézményes nevelésben.

4.3 A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE:

» Kérjuk, hogy a gyermekek 8.30-ig érkezzenek be a csoportba.

» A sziul6 koteles gyermekét bekisérni az dévodaba, és személyesen atadni az

6vodapedagdgusnak. Csak azért a gyermekért tudunk felelésséget vallalni, akit a

pedagdgusnak a szUl6 atadott, illetve az intézményt csak az dtadas pillanatatdl terheli

felel&sség.

» Tavozaskor is kizarélag az 6vodapedagdgustol vehetik at gyermekiiket.

» A késGbb érkezé gyermek ugy kapcsolédjon be a csoport életébe (indokolt tavol

maradas esetén) — a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet,

foglalkozast se a sziil6, se a gyerek ne zavarja meg.

» A gyermekek érkezésekor vagy elvitelekor a szlil6k, hozzatartozék nem mehetnek be a

csoportszobaba, erre csak kivételes alkalmakor (pl. beszoktatasi id6szakban, vagy a

pedagdgusokkal egyeztetett id6pontban) lehet tartézkodni.
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» A gyermeket csak a gondvisel§, sziil6, feligyeleti jogot gyakorld személy, illetve az

altala irdsban meghatalmazott személy viheti el. A meghatalmazason szerepelnie kell

az illet6 nevének, cimének.

» A gyermek(ek)et 18 év alatti személy, kiskoru testvér csak kilon sziiléi

felelésségvdllaldasi nyilatkozat birtokaban viheti el a gyermeket!

» Elvalt szil6k esetén birdsagi végzésnek megfeleléen jarunk el, csak a birdi itélet
szerinti, a szul6i felligyeleti jogot gyakorld személynek adhatd ki. (Az évoda nem
lathatasi- és kapcsolattartasi terlet.)

» Amennyiben a gyermek vonatkozdsdban, gondozdsi-nevelési, vagy fellgyeleti jog
megvaltoztatasa irdnti eljdras van folyamatban, arrdl a szil6 (torvényes képvisel6)
koteles tajékoztatni az intézményt.

» Tavozaskor is kérjik, hogy jelezzék az dévodapedagdgus felé, hogy megérkeztek
gyermekukért és hazaviszik — f6leg az udvari tartézkodas idején.

» Az intézménylinkbe jaré gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy szileiket, s az 6
idejiket tiszteljék meg azzal, ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat a helyére
téve, elkdszonjenek tarsaiktol, dvondjiuktdl és ne varakoztassak szileiket. Kés6bbi nem
kivanatos szokdst el6zhetiink meg kovetkezetességiinkkel, ezért ne tartdzkodjanak a
sziikségesnél tovabb az évoda éplletében, udvaran, ne zavarjak annak rendjét.

» Az udvaron vald tartézkodaskor, az dvodapedagogus atadja a gyermeket a sziil6nek,
akik egyltt tavoznak az intézménybdl. A sziil6k a gyermekeket egyediil ne engedjék ki
a kapun. A bejarati ajtot minden esetben csukjdk be. Az évodapedagdgus teljes
figyelmére sziikség van, hogy a még ott |évé gyermekeket maradéktanul ellathassa,
ezért csak nagyon fontos esetben tarthato fel.

» A szill6k, torvényes képvisel6k a csoportszobdba csak meghatarozott alkalmakkor
mehetnek be (Unnepek, Ginnepélyek, nyilt napok, sziléi értekezletek, fogadd 6ra,
befogadas, jatszos délutan, meghivott alkalmak).

» Egyéb esetekben a szlil6k, gondvisel6k kizardlag az o6ltézében, illetve a folyosén

tartézkodhatnak.


mailto:info@fotiovi.hu

OM: 032820
2151 Fot, Bolcséde u. 1-2.

info@fotiovi.hu
0627 358 018

Apponyi Franciska Egyesitett

Ovoda és Bolcséde

FOT |

» Amennyiben az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermekért érkez6 sziilé (vagy

meghatalmazott feln6tt) nem cselekvGképes (alkoholos befolydsoltsag, kabitészer
hatasa alatt all stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabdl.
llyen esetben értesitjik a masik szilét (vagy meghatalmazott felnéttet). Ha ez nem
vezet eredményre, intézkediink a gyermek biztonsagba helyezésérél. Tobbszori
(masodik) el6fordulds esetén megtesszilk a szikséges jelzést a Csaladsegité és
Gyermekjoéléti Szolgalat helyi csaladsegit8je felé.

» A gyermekek 16.30-tél az ligyeletes Osszevont csoportba keriilnek. Amennyiben
valamelyik gyermek szil6je 17.30 o6raig nem érkezik meg gyermekéért az
6vodapedagdgus megprobal kapcsolatba Iépni a szllével, ha ez nem sikerdl, félorai

varakozas utan értesiti az 6voda vezetdjét, illetve a Renddr jardérszolgalatot.

4.4 A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA
VONATKOZO ELOIRASOK:

» Az a gyermek, aki 3. életévét betoltdtte, annak kotelezd az évoddban napi 4 6rat

tolteni.

» Ha a gyermek az évodai foglalkozdsrdl tavol marad, mulasztdsdt igazolni kell!

» Abeteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt.

» Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi gyermektél
vald elkilonitésérdl, és lehetd legrovidebb idén belil értesiti a gyermek szileit.

» A gyermeknek gydgyszer nem adhaté be az dvodaban. Kivétel az akut betegségek
(krupp, asztma, epilepszia, diabetes) kdvetkeztében kialakult allapot kezelésére szant
gyogyszerek. Az akut betegség esetén a szlil6 kotelessége az dévodapedagdgus

tajékoztatdsa és arrdl az orvosi igazolas bemutatasa.
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» Lazasan, hdnyassal, hasmenéssel vagy barmilyen fert6z6 betegségre utald tlnettel

kiadott gyermeknél orvosnak kell igazolnia, hogy a gyermek ismét egészséges és

latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon.

> Betegség miatti mulasztds igazoldsa:

v CSAK orvosi igazoldssal vessziik be a gyermeket!
v Azigazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat és a kiallitas pontos datumat!
» Ha a hidnyzds 5 napon tul terjed, szintén orvosi igazolassal johet Ujbdl évodaba a
gyermek. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6pontjat, illetve, hogy
Egészséges, k6z0sségbe mehet!

> A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha

v' aszils elSzetesen bejelentette az dvéndnek, hogy gyermekét nem viszi el az
6vodaba,
v agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatérozottak szerint igazolja,
v a gyermek hatdsagi intézkedés (a hatdsag altal kiallitott igazoldssal igazolta)
vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
v’ tavolmaradasi engedéllyel rendelkezik — max. 30 nap — vezet6i engedélyhez
kotott
» A gyermek késését lehetGség szerint jelezze a szild.
» Ha a gyermek tdvolmaraddsdt a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztds igazolatlan!

» lgazolatlan mulasztds kévetkezményeinek meghatdrozdsa:

v' Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan koételezd dvodai nevelésben
vesz részt, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetbje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hatdskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
illetékességérdl szolé 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
0sszhangban - értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kovetGen a
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gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza:
o gyermeket veszélyeztet6 és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével,
o agyermek évoddba jarasaval;

o valamint a gyermek érdekeit szolgalé tovabbi feladatokat.

v' Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kételezd dvodai nevelésben

vesz részt és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az 6voda vezetSje a mulasztdsrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelez6 évodai nevelésben
vesz részt és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési
napot, az 6voda vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

20 o6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan a csaladi pétlék

szlineteltetését a gyamhatdsag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal.

4.5 A GYERMEKEKRE VONATKOZO OVO — VEDO INTEZKEDESEK:

Az Ovo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére

vonatkozo el6irasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté

magatartasformat az els6, 6vodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjik.

» Az évodaépilet bejarati ajtajat a gyermekek védelme érdekében minden esetben be

A\

kell csukni érkezés, illetve tavozas utan, a zart allapotrol meg kell gy6z6dni! Azoknal az
éplleteknél, melyek kapujandl szdmzarral ellatott belépteté rendszer m(ikédik, a
belépési kéd: 21514

A gyermek felnétt felligyelet nélkiil az dvoda teriiletén nem tartézkodhat!
Az 6voda terlletén tartésan csak az intézményben jaré d6vodas koru gyermekek
tartézkodhatnak, sziil6k, iskolas gyermekek, idegenek nem!

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutdn is csak 6véndi
feligyelet mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok
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betartdsdra/betartatasara fokozottan Ggyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkertlése
és az atlathatdsag érdekében a jatszoterileten csak addig tartdzkodjanak a szllék,
amig elkdszénnek. Az 6voda udvara nem kozjatszétér!

» SzilGi értekezlet idejére csak az intézménybe jaré évodas gyermek feliigyeletét tudjuk
biztositani.

» Az ékszer — gyl(ir(i, nyaklanc, fulbevald — veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért
kérjuk azokat otthon hagyni.

> Ertékesebb holmik behozataldnal - ékszer, jaték, bicikli stb. — ezek megrongalédasa,
eltlinése esetén intézménylink anyagi felel6sséget nem vallal.

» Babakocsit az éplilet elGterébe, folydsdjara lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron
van lehet8ség a babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekisérik.

» Az ovoda altalanos életrendjével 6sszefligg6 szokds és szabdlyrendszer —amely minden
csoportban megtalalhaté — betartasa, illetve betartatdsa kotelezd!

» Minden 6vodapedagdgus és ovodai alkalmazott feladatat képezi az, hogy a rabizott
gyermekek részére az egészséglik, testi épséglik meglrzéséhez sziikséges ismereteket
atadja, ezek elsajatitasardl meggy6z6djék, tovabbd, ha észleli, hogy a gyermek
balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

» Minden nevelési év kezdetén, valamint kirdanduldsok, sétdk el6tt, illetve egyéb
esetekben szlikség szerint minden dévodai csoportban — a gyermekek életkoranak
megfelel6en — az dvonbknek ismertetnilk kell a gyermekekkel az egészségiik és testi
épségiik védelmére vonatkozdé elGirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhaté
magatartasformat. Az intézkedés az SZMSZ-ben megfogalmazottak szerint torténik.

» Az 6voda csak megfelelGségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. Az dvodapedagdgus
koteles a jatékon feltlintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot és
haszndlati utasitast gondosan attanulmanyozni és a jatékszert a szerinti alkalmazasardl
gondoskodni. Az évodaba csak olyan jatékot, eszkdzt szabad behozni, melyek a
gyermekek és dolgozdk testi épségét, egészségét nem veszélyeztetik. Az dvodaban
torténd haszndlatukra el6zetes bemutatds utan az évodapedagdgus ad engedélyt. A
nem engedélyezett jatékot és eszkdzt az dvodabadl torténd kivitelig a kijeldlt helyen kell
tartani.

» A balesetveszély elkeriilése érdekében a gyermekek Idbbelinek papucsot, mamuszt ne
viseljenek.
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Az 6voda éplletét, helységeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfelel6en kell
hasznalni.

Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell Iatni, a baleset sulyossagatdl fliggben
orvosrol (mentd) és a szil6 értesitésérdl gondoskodni szlikséges.

Bombariadd: vészhelyzetben a mindenkor az évodaban tartézkodd vezetd értesiti a
renddrséget és kdzben utasitast ad az épulet kilritésére.

Tliz esetén a tlizriadé tervben meghatarozott menekilési utvonalon hagyjak el a
gyermekek és a feln6ttek az intézmény teriletét.

A szll6k sajat akaratukbdl elektronikus levelezérendszert mikodtetnek, ami a
tajékoztatds céljat szolgalja, (események, fontos informacidk az intézménnyel, neveld,
fejleszt6 munkaval kapcsolatban, egyéb tdjékoztatds), a rendszert létrehozd és
mukodtetd ,,admin” felel (blintet6 és polgarjogi értelemben is) a levelez6rendszeren
nyilvanossagra hozott tartalmakért, valamint a jogszerld mikodésért (a személyiségi
jogok, az intézmény jo hirnevének és gazdasagi érdekeinek védelme).

A sziil6 kotelessége, hogy a gyermekek adataiban torténd valtozast idébe jelezzék,
valamint, hogy az dévodapedagdgusnak olyan aktudlis telefonszamot adjon meg,
amelyen napkdzben barmikor elérhets, hogy gyermekével kapcsolatban értesithetd
legyen.

4.5.1 EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK:

>

Az 6voddaban csak egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gydgyszert, laz- vagy kohogéscsillapitét szed6, meég ldbadozd
gyermek bevitele az 6vodaba, biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek

egészségének meglbrzése érdekében — szigoruan tilos!

Az oOvodapedagogusoknak tilos otthonrdl bekildott gyodgyszert beadniuk a
gyermeknek (ez aldl csak krénikus és allergids betegségben szenveddk kivételek,

kezelGorvosi igazolas alapjan).

Fert6z6 megbetegedés (pl. rubeola, baranyhimlg, skarlat, majgyulladas, tetl) esetén a

szlil6nek bejelentési kotelezettsége van az évoda felé.
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> ElGskodsk esetén a gyermekek gydgyulasardl a védsnd igazolasa sziikséges.

» Ha a gyermek napkozben megbetegszik, az 6vodapedagdgus a sziil6t azonnal értesiti,

akinek kotelessége minél rovidebb id6n belil j6nni a gyermekéért.

» Ha a gyermeket az ovoddban baleset éri, a gyermek elsGsegély ellatdsa utan az
ovodapedagogus gondoskodik a sziil6 értesitésérdl, sziikség esetén mentét hiv. A szilé
tavolléte esetén a gyermek, kdrhdazba szallitasat dvodapedagdgusi kisérettel oldjuk
meg. A baleseti jegyz6konyv felvétele az érvényes rendelkezések figyelembevételével

az intézményvezetd feladata.

» Az 6vodaba jaré gyermekek intézményen belili egészségligyi gondozdsat (a fenntartd
onkormanyzat és a hazi gyermekorvosi szolgdlat kozotti megallapodas alapjan) az

ovoda gyermekorvosa és véddéndje latja el.

» Az odvodateljesteriiletén (épllet és udvar) és a bejarattdl szamitott 5 méteres kdrzeten
bellil dohdanyozni, elektronikus cigarettat, valamint dohanyzast imitalo elektronikus

eszkdézt haszndlni TILOS!

4.5.2 A GYERMEKEKRE VONATKOZO BALESETMEGELOZESI SZABALYOK:

» Feln6tt fellgyelete nélkil gyermekek nem tartézkodhatnak az évoda helységeiben,

udvaran!

» Sétak el6tt a gyermekeket a kozlekedési szabalyokra - sziikség szerint séta kdzben is
figyelmeztetni kell (10 gyermekhez 1 feln6tt kiséré kell), ennek betartdsa és

betartatasa az évodapedagdgus feladata.
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Az épllet folyoséin is a kulturdlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket
(csoportszobaban, 6lt6z6ben, moséban, folyosén a gyermekek — balesetmegel6zési
okbdl — nem futkarozhatnak). Kérjiik a sziil6ket, hogy 6k is ezt képviseljék a gyermekek

felé a kovetkezetes gyermeknevelést el6segitendd.

Padra, székre feldllni, szekrényre felmaszni, a teremben labdazni, kockat, jatékokat,

eszkozoket hajigalni, egyéb balesetveszélyes jatékot jatszani nem szabad!

Olloval, tlvel, barmilyen mas szerszammal a gyermekek csak asztalnal Glve, felligyelet
mellett dolgozhatnak (egy asztalndl maximum négy gyermek, tevékenységtdl

fliggben).

Az intézményen kivili, de intézményi szervezés keretében torténd programokra a
gyermekek semmiféle olyan targyat nem vihetnek, amely balesetveszélyes, pl.: ollo,

kés, livegaru, csavarhizo stb.
Az udvari jatékokat a szabalyoknak megfelel&en kell hasznalni.
Madszdkara csak annyian mehetnek, hogy egymas mozgasat ne gatoljak.

A hintat rendeltetésszerlien kell hasznalni (nem szabad magukra tekerni, feldllni

benne).
Ne szdrjak tarsaikra a homokot.
Kerti szerszammal, csak az évond jelenlétében dolgozhatnak a gyermekek.

Ha kirugjak a labdat az utcara, a gyermekek, azt azonnal jelezzék az 6vd néninek. A

labddért csak feln6tt mehet ki az utcara.
Kapura, keritésre ne maszhatnak fel a gyermekek.
A jaték soran nem szabad |6kd6s6dni, verekedni.

Az intézmények épiiletein belil biciklizni, rollerezni, gérkorcsolyazni nem szabad, csak

az erre kijelolt terileteken.
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» Az udvaron a szemetet az arra kijelolt udvari szemetesekbe kell helyezni.

» Az 6voda teriiletére kutyat (kivéve a terapids-, segitékutydt és a rendvédelmi szervek
altal alkalmazott kutydkat, valamint a kiilonb6z6 rendezvényeket, eseményeket pl.

allatsimogaté, allatbemutato stb.) és egyéb éI6 allatot behozni tilos!

4.6 AZ EPULETEK HELYISEGEI ES A JATSZOUDVAR BIZTONSAGARA, HASZNALATARA
VONATKOZO SZABALYOK:

» ldegenek (6voda irant érdekl6d6 leendd sziil6k, munkatdrsak hozzatartozéi, igynokok,

arusok stb.) csak az intézményvezet6 engedélyével tartézkodhatnak az épiletben.

» A gyermekek érkezésekor és hazavitelekor a gyermeket kiséré személy(ek)nek a
csoportszobakba, mosddkba tilos bemenni, a kdzegészségligyi elGirasok betartasa

érdekében.

» Az 6voda helyiségeit — a folydsdkon és az Olt6z6kon kivil — a szlil6k csak az
ovodapedagogusok engedélyével haszndlhatjak (csoportszoba, mosdd, udvar,

konyha).

» Az intézmény nyitvatartasi idején tul az intézménybe jaré gyermekek hozzatartozdi, a
dolgozok, csak az intézményvezet§ tudtaval és engedélyével tartézkodhatnak az

intézményben, illetve az intézmény udvaran.

» Az épliletben és az udvaron a szabdlyok megtartasaért és a balesetek megel6zéséért

az 6voda dolgozoi a felelGsek.

» Az intézmény helyiségeiben, udvardan csak az o&voddba jaré gyermekek,
6vodapedagdgusok fellgyelete mellett jatszhatnak. A gyermekek szileikkel,
testvéreikkel az 6voda udvaran nem jatszhatnak (kivéve azok a programok — pl. csaladi

nap — melyek a csalddok részére keriilnek megszervezésre).
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» A gyermekért érkez6 sziilG, vagy nagyobb testvér koteles az dvoda épliletében, illetve
udvaran tartézkodd gyermekért bejonni és a gyermeket az dévodapedagdgustol

atvenni.

» Az utrél, parkolébdl bekiabalt, belizent kikérést, gyermek kihivasat nem fogadjuk el.

» A sziil6 megérkezése utan — a balesetek megel6zése érdekében — a gyermekek nem

tartézkodhatnak tovabb az évoda udvaran.

» A szil6 és a gyermek mindenképpen jelezze tdvozdsat a gyermek sajat 6vo nénijének

vagy az Ugyeletes évodapedagdgusnak.

» A szil6k szamdra irdsbeli tdjékoztatas, informdcidé az intézmények teriiletén csak az

intézményvezets engedélyével helyezhetd ki.

» Az alkoholos befolydsoltsag, kabitdszer hatdsa alatt alld, vagy megbotrankoztatd
viselkedést tanusitd személyt az intézmények dolgozdi felszélithatjak az intézmény

elhagydsara.

» Az intézmény rendelkezik tlz- és bombariadd esetén alkalmazandd intézkedési
tervvel, melynek leprébalasa minden évben megtorténik a gyermekekkel,

alkalmazottakkal.

4.6.1 AZ INTEZMENYEK HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK HASZNALATI RENDJE:

» A gyermekek az intézmények eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien

haszndlhatjak, arra vigyazniuk kell.

» Az intézmények éplileteiben, a csoportszobdkban, az 6ltéz6kben és folyosdkon tilos
balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi épségét veszélyeztets

tevékenységet folytatni.
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» A csoportszobakat, az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit pedagogus felligyelete
nélkldl a gyermekek nem hasznalhatjak, a szll6k csak a szamukra szervezett kilon

alkalmakkor (pl. Gnnepélyek, értekezletek, fogadd 6rak) Iéphetnek be oda.

» Az intézmény biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az épliletekben rendelkezésre
allo eszkdzoket, |étesitményeket az intézmény nyitvatartasi idejében, a napirendnek

és a hazirendnek megfelel6en igénybe vegyék.

» Agyermek az intézmény helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit eszk6zok (jatékok,
sportszerek) csak évodapedagdgus jelenlétében és engedélyével, az 6 felligyelete

mellett hasznalhatja.

» Szandékos rongalas esetén a bekdvetkezett karért a gyermeket nevel§ sziil6k anyagi

felel6sséggel tartoznak.

4.6.2 AZ OTTHONROL BEHOZOTT TARGYAKRA, JATEKOKRA VONATKOZO SZABALYOK:

» Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért felelGsséget sem az intézmény, sem annak
dolgozdi nem vdllalnak.

» Tilos az intézménybe olyan tdrgyakat behozni, amelyek balesetveszélyesek (pl.
ragdégumi) vagy a gyermekek egészségét, testi épségét veszélyeztetik. Ezen targyak
behozatalaért és az altaluk okozott karokért a felel§sség a sziil6t terheli.

» A gyermekek nem viselhetnek ékszert: nyaklancot, gytrt, a balesetek elkerilése

érdekében.

» Gyodgyszert és gyogyhatdsu készitményt behozni TILOS (kivéve krdénikus probléma

esetén orvosi igazoldssal).

» Kérjuk a sziil6ket, hogy az intézménybe érkezés el6tt gyéz6djenek meg arrdl, hogy

gyermekiknél nincsenek ilyen targyak!

» A gyermek pihenéséhez, alvasahoz sziikséges puha, balesetet nem okozé jatékot, a
gyermekek behozhatnak az intézménybe, melyet napkdzben az évodapedagdgusok

altal kijelolt helyen tarolhatnak.
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» Hazidllatot az intézménybe behozni tilos, illetve kizardlag csak az intézményvezet6
engedélyével, alkalomhoz kététten lehet (pl. Allatok vilagnapja, foglalkozas).

» Azintézmények épiileteiben biztonsagi okokbdl idegen targyak elhelyezése tilos.

» A kerékparokat, futd bicikliket stb. kizdrolag kerékpartaroldkban, és csak lezarva

szabad tarolni.
3.7 A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN:

» A gyermek Oltoztetése, ruhdzatanak biztositasa a sziil6k (gondvisel6k) feladata.

» A gyermek ruhdzata feleljen meg az egészségligyi, kényelmi és a napi iddjarasi
szempontoknak (réteges oltozkddés).

» A szil6nek biztositania kell az intézményben gyermeke részére valtéruhat, valtécipét,

valamint gondoskodnia kell ezek rendszeres mosasardl, tisztitasarol.

» A gyermekek ruhdit, cipéit (id6jarasnak megfeleld) jellel ellatva a gyermek 6lt6z6ben

kijelolt helyen kell elhelyezni.

» Balesetveszély miatt a kinti és a benti cip6 nem lehet papucs, illetve mamusz. Olyan
valtécip6t kell biztositani, amely megfelel6 tamaszt biztosit a gyermek
labboltozatanak.

» A jeles napok és linnepek alkalmdval a gyermekek alkalomhoz ill6 ruhazatardl a szllé

koteles gondoskodni.
3.8 A KONFLIKTUSKEZELES FORMAI:

» A mindennapi életben kiemelt feladatunk a pozitiv megerdsités szabdlyainak
alkalmazasa.
» Pozitiv cselekedet kiemelése, dicséret, simogatas, olelés.
» Elvei:
v’ példamutatis,

v’ segit6készség,
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v' kezdeményezéseken, foglalkozdsokon valé aktiv részvétel, kiemelkedd
teljesitmény,
v" munkdaban vald aktiv részvétel,
v' Formai:
e szbbeli dicséret,
e simogatas,
e agyermek érdemeinek elismerése,
e j6 tulajdonsagainak kihangsulyozasa,
e alkotdsainak megbecsiilése,

e j6 példa kiemelése az 6vodastarsak eldtt.

3.8.1

FELMERULO PROBLEMAK KEZELESE:

Célja a gyermek elfogadhatatlan, veszélyeztet6 viselkedésének megsziintetése.
Eszkdze a pozitiv tarspélda kiemelése, az adott tevékenységbdl valé atvezetés masik
tevékenységbe, kiemelés a csoportbdl egyéni beszélgetéssel, megnyugtatassal, egyéni
foglalkozas szervezése, differencidlt bAndsmad.
Az 6vodaban meg kell el6zni az agressziv megnyilvanuldsok megjelenésének minden
formajat.
Nem engedhetd meg sem a szébeli, sem a fizikai er6szak, durvasag.
Kiemelt szempont, hogy a gyermekben tudatosuljon a pozitiv cselekmény
megerdsitése, mit kell tennie és hogyan.
Minden esetben figyelembe vesszik a gyermeki jogok sérthetetlenségét. Kizardlag
olyan médszer érvényesitiink, mellyel a gyermek jogai biztositottak.
SZIGORUAN TILOS a gyermek megszégyenitése, kikozositése, kigunyolasa, csoportbél
valo eltavolitasa, sziikségleteinek megvonasa, illetve a testi bantalmazas!
Elvei:

v' kovetkezetesség, rendszeresség (szokasok-, szabalyok, évé-védé intézkedések

betartatasa),
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V' pozitiv megerd@sités,

v minden gyermekkel a személyiségéhez ill6 legeredményesebb forma
alkalmazasa.
v' Formai:
e szolbeli figyelmeztetés,
e 3 jatékbol vald ,kiemelés”, mas tevékenységbe vald irdnyitads,

e szil6 jelenlétébe torténd elbeszélgetés.

4. SzULOK AZ OVODABAN

4.1 A SZULOK JOGA:

» Az 6voda életét meghatarozé dokumentumok a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat a Hazirend, és a Munkaterv megismerése, amely hozzaférhets a

vezetGi irodaban, az dvoda honlapjan, valamint a falidjsagon kifliggesztve.

» A sziulSk jogait és kotelességeit az dvodaban m(ikodd SziilGi Szervezet képviseli. A szil6
szervezet tagja lehet barmelyik sziil6. A sziil6i szervezet vezetését csoportonként két-
harom tag iranyitja, akit a szul6k valasztanak. A sziil6i szervezet tagjai kozul elndkot

valasztanak, aki képviseletiikben eljarhat.

» KépviselGiken keresztll véleményt mondjanak és javaslatot tegyenek a gyermekkel

Osszefliggd kérdésekkel kapcsolatban.
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» A szil6 szabadon valaszthat nevelési intézményt gyermekének, a felvételrdl az dvoda
vezet8je dont. Az 6vodakoteles gyermek felvételét a korzetileg kijel6lt dvoda nem

utasithatja vissza.

» Gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes és érdemi tajékoztatast,

neveléshez tanacsot, segitséget kapjon:
v' A gyermek fejlédésérdl minden esetben az 6vodapedagdgus ad tajékoztatast!
v' A gyermekek fejl6dését folyamatosan nyomon kévetjik, és irdsban rogzitjuk.
v' A szilét folyamatosan tajékoztatjuk.

v' Evente 2 alkalommal (fogadé 6ra keretében), aldirdsaval igazolja a konzultaciés

lapot.

» Meghatarozott feltételek mellett készségfejleszt6 foglalkozdsok (ovifoci, nyelvoktatds

stb.) szervezését kezdeményezheti.
» Azintézményben igényelni a hit és vallasoktatast.

» Gyermeke neveléséhez igénybe venni a Pedagdgiai Szakszolgalat segitségét,

szolgalatasait.

» Egyéni Ugyeikkel fogadddra keretében az dvodapedagdgushoz vagy az dvoda

vezetGjéhez fordulni.

> lrasbeli javaslatukat a nevelési oktatdsi intézmény vezetSje, a nevelGtestiilet,

megvizsgalja és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon belil valaszt kell kapnia.

» lgényeik alapjan, a Pedagdgiai Programban foglaltak szerint részt venni az évodai
kozosségek foglalkozasain, az dvoda altal szervezett programokon, rendezvényeken,

versenyeken.

» Gyermekeik dvodai étkeztetésével kapcsolatos kiadasainak  mérsékléséhez

kedvezményt kapni, ha ezt torvény lehetévé, a csaladi helyzete pedig indokoltta teszi.
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4.2 A SZULOK KOTELESSEGE:

» A szil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl, minden téle elvarhatét megtegyen gyermeke

fejlédéséért, a gyermek a lehetd legtobb id6t a csalddban toltse.

» Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres évodaba jarasat, dvodai nevelésben vald

részvételét.

» Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében eljarjon, kisérje figyelemmel gyermeke
fejlédését, és a téle elvarhaté mddon segitse a fejlédés folyamatat, a gyermek
kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat,

betartasat.

» A gyermekével foglalkozd pedagdgussal rendszeres kapcsolatot tartson, hogy az
egylttnevelés érdekében gyermekérdl az anamnézis felvételekor megfelel6, Gszinte

tajékoztatast adjon.

» Az elvégzett pedagdgiai tevékenységeket elismerje.

» Gyermekkel kapcsolatos tdjékoztatas, informdcid csak a csoport évodapedagdgusaitdl,

vagy az intézményvezet6tdl kérhetd.

> Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozdinak emberi méltésdgdt, személyiséqi jogait:

v A pedagdgus és a nevel6munkat kozvetlenul segité alkalmazottak a
gyermekekkel 0Osszefligg§ tevékenységik soran, bilintetéjogi védelem

szempontjabol, kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

> Ugy éljenek jogaikkal, hogy azzal masok és az intézmény kozdsségének érdekeit ne

sértsék, valamint mast ne akadalyozzanak jogainak gyakorlasaban.

» Az intézményekben és azokon kivil is kulturaltan viselkedjenek, magatartasukkal

példat mutassanak.
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» Vigyazzanak az intézmények felszerelésére, berendezéseire.

» Az intézményeken belll tartsak be a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti

szabalyokat.
» Adataikban bekovetkezett valtozdsokat 15 napon belil kételesek bejelenteni.

» Az intézmény életét meghatarozé6 dokumentumokat — a Pedagdgiai Program, a
Szervezeti és MU{kodési Szabalyzat a Hazirend, és a Munkaterv — megismerni, az

azokban rajuk vonatkozdkat betartani.

5. A CSALAD ES AZ OVODA NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA:

» Az intézménybe jaré gyermekeket arra neveljiuk, hogy tanuljdk meg tisztelni a

feln6tteket, szeressék és fogadjdk el tarsaikat.

» Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakkal, arulkodassal oldjak meg — e
torekvésiink sikeressége érdekében kérjlik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erGsitsék gyermekeikben.

» Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzést masok gyerekeire,

szdrmazasara, az intézményre, az ott dolgozo felnGttekre.

» Ne biztassak gyerekeiket verekedésre, akkor sem, ha esetleg a sajat gyermekiiket érte

sérelem.

5.1 KAPCSOLAT, EGYUTTMUKODES:
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A gyermekek érdekében egylttmiikddésre, nyitottsagra, elfogulatlan észinteségre van
sziikség, annak érdekében, hogy a gyermekek fejl6dését a szamukra legmegfelel6bb

modszerekkel segitsuk.

Konfliktus, ellentét, probléma esetén az O&vodapedagodgust, intézményvezetSt

keressék, és velik kdzosen prébaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A napi kapcsolattartas csak rovid ténykozlésekre ad lehetSséget. Kérjlk, hogy a szll6
ilyenkor ne vonja el az 6vodapedagdgus figyelmét a tobbi gyermekektdl, mert ez

balesetet idézhet el8, és zavarja a nevelés, oktatas folyamatat.

A napi foglakozasok idején — halaszthatatlan eset kivételével — kérjiik, hogy ne zavarjak

az 6vodapedagdgust és a gyermekeket.

SzUl6, hozzatartozd mas gyermekét az intézmény teriletén nem nevelheti és nem
vonhatja felelGsségre, sérelmét a kisgyermeknevelS, az évodapedagdgus vagy az

intézményvezetd felé jelezheti.

A gyermekek fejl6désérdl vezetett Személyiség fejlesztési napld bejegyzéseit a szUl6 a

fogado orakon tekintheti meg.

A megbizott gyermekvédelmi felel§sok latjak el a gyermekvédelemmel kapcsolatos

feladatokat.

Kapcsolattartdsi lehetdségek:

V' szUl6i értekezlet,

v nyilt napok,

v' fogado 6ra,

v csalddlatogatas (szul6 kérésére, beleegyezésével),
v ko6z6s rendezvények,

v’ SzUl8i Munka Kozosségi megbeszélések.
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» A csoportok dvodapedagdgusai, a csoport hirdet6tablajan, zart facebook csoportban

feltlintetett id6pontban, esetleg sziil6i igény esetén fogadddrat tartanak.

» Kérjuk a szulSket, hogy gyermekikkel kapcsolatos informaciét csak a sajat
6vodapedagdgusoktdl, vagy az intézményvezet6tdl kérjenek.

» LehetGséget adunk a szul6knek, hogy nyilt napon vagy el6re megbeszélt, szervezett
id6pontban bepillantast nyerhessenek gyermekeik dvodai életébe.

» Kérjuk, hogy folyamatosan kisérjék figyelemmel a csoport hirdetétablajat, zart
facebook csoportjat, melyeken a csoporttal kapcsolatos fontos informacidk az aktualis
események, programok vannak feltlintetve.

» Az o6vodai foglalkozdsokat a csoportok hirdetétablajan kozzétett napokon és
id6pontokban tartjuk.

» Az intézmény hirdet6tablaira, zart facebook csoportjaikban csak a kozérdekd,
gyermekek érdekeit kozvetleniil-, vagy kozvetve szolgdld, jogait nem sértd
tdjékoztatdsok keriilhetnek fel.

> Az évodapedagdgus munkdjdt rendszeresen segité kiilsé szakemberek:

v pszicholdgus
logopédus
fejleszt6 pedagdgus
gyermekorvos

védénd

AN N RN

csaladsegité6 munkatars.

6. PANASZKEZELES

» Célunk, hogy az intézményben felmeril6 problémakat, vitakat a lehet6 leggyorsabban,
a legmegfelel6bb szinten (csoportszinten, intézményi szinten) megoldjuk.
» Azintézménylinkbe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog

illeti meg.
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Panaszos lgyek esetén az a toreksziink, hogy azokat az érintettek egymadssal,

kozvetlendl tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetGség segitségét

vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan tgyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az intézmény koételes,

illetve jogosult intézkedésre.

A panasz kézlésének formadi:

v
v

személyesen az érintett félnek,

amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az
intézményvezet6hoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell
lennie, akire a panaszt teszik;

irdsban az intézményvezetd felé;

elektronikusan az intézmény email cimére;

a panaszok kezelése (a panasz targyatol fliggden) a kisgyermeknevels, az

6vodapedagdgus vagy az intézményvezet6 hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles

megvizsgalni, az igy tudomadsdra jutasanak pillanatardl a lehet6 legrovidebb idén beliil

koteles egyeztetni a panasztevével.

Panaszkezelés sziil6 esetében:

v
v

A panaszos problémajaval a kisgyermeknevel6hoz, dvodapedagdgushoz fordul.
A kisgyermeknevel8, ovodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén a kisgyermeknevel§, ovodapedagogus egyeztet az
érintettekkel. Ha eredményes az egyeztetés, akkor a probléma megnyugtatéan
lezarul.

Abban az esetben, ha a kisgyermeknevel6, 6vodapedagégus nem tudja
megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az intézményvezetd felé.
Az intézményvezets a lehetd legrovidebb id6n bellil egyeztet a panaszossal.
Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az érintettek szdban vagy irasban

rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
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v" Amennyiben a probléma megolddsdhoz tirelmi id6 szikséges, egy hénap
id6tartam utan az érintettek kozosen értékelik a tiirelmiidé alatt bekovetkezett
valtozasokat.

v' Ha a probléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képvisel8je jelenti a panaszt a
fenntarto felé.

v' Az intézményvezetS a fenntartd bevondsdval megvizsgalja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

v' Afenntart6 egyeztet a panaszos képvisel&jével, amit irdsban is rogzitenek.

» A megoldds lehetséges formdi:

v’ kozvetlen megegyezés az érintettekkel,

v' kompromisszumra térekvés.

» A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi elGirdsokat be kell tartani, ezért az
internetes féorumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a
panaszkezelés sem az intézmény dolgozdi, sem a szil6k részére nem megengedett.

» Amennyiben valakinek az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataban foglalt
intézményi alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomadsara, fliggetlenil attdl, hogy
annak 6 az elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

» Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az
intézményvezetd jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntartd olyan Ugyekkel
foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike

nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

7. EGYEB FONTOS TUDNIVALOK

» Az intézményi szilGi értekezleteken, Gnnepélyeken mobil telefon hasznalatat kérjuk
mellézni.

» Az intézmény latogatasara (a jogosultakon kivil) csak az intézményvezet6 adhat
engedélyt.

» A kapu bejaratat gépkocsival rovid idére sem foglalhatjak el.
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» Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkivili eseményt

kdzvetlen felettesének jelezni. Az intézményvezetd dont a sziikséges intézkedésrdél, a

fenntartd értesitéséral.

» Bombariadd és tlizriadd esetén sziikséges teend6k a Munkavédelmi Szabalyzatban

talalhatok.

A HAZIREND BETARTASA MINDENKI SZAMARA KOTELEZO ERVENYU

Fot, 2026.aprilis 15.

Puski Mariann

P.H.
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A tankotelezettség kezdetével kapcsolatos eljarasra az alabbi jogszabalyok 2020. januar 1-

Apponyi Franciska Egyesitett
Ovoda és Bolcséde

jétdl hatalyos rendelkezései az iranyaddk:

Nkt. —a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény.
Akr. — az 4ltaldnos kdzigazgatdsi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény.

Okt. Hiv. rendelet — az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet.

YV V V VY

Nkt. vhr. —a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 229/2012. (VIII.

28.) Korm. rendelet.

» EMMI rendelet — a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a kbznevelési
intézmények névhasznalatardl sz6lé 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet.

» Ped. rendelet — a pedagdgiai szakszolgalati intézmények m(ikodésérdl szolé 15/2013.

(1. 26.) EMMI rendelet.
> Tankotelessé valik:

a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét

betolti.

A torvényes képvisel6, azaz a szil6 vagy gydm kérelmére az Oktatasi Hivatal
dontése alapjan, a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet

részt.

A kérelem benyujtasdval kapcsolatos fontosabb szabdlyok a kovetkez6k:

> A szil6 vagy gyam a kérelmét kizardélag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be,
legkordbban minden év januar 1-jétél.

> Akérelem benyujtasara legkésébb minden évben meghatdrozott januari idépontig van
lehet6sége a sziil6nek vagy gyamnak.

> Ugyfélkapun keresztiil, a megfelel§ dokumentumokat csatolva.
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> Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzén a feladds datumaként a meghatarozott

januari id6pont szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbiralja, am az azt kdvetSen postara
adott kérelmeket nem fogadja be.

> A szil6 vagy gyam a kérelmet az Oktatdsi Hivatal altal a honlapjan elérhetévé tett
informatikai tdmogatd rendszer segitségével kitéltott, majd kinyomtatott és aldirt
vonalkddos adatlapon, papiralapon is benydjthatja.

> A kérelmeket postai uton kizardélag az alabbi cimre lehet megkuldeni:

Oktatasi Hivatal
Budapest
1982

Ki nydjthat be az Oktatasi Hivatalhoz kérelmet, annak érdekében, hogy a hatéves gyermek

tankotelezettsége egy évvel késébb kezd6dhessen meg?

A tankotelezettség megkezdésének halasztdsa (vagyis egy évvel tovabb évodai nevelésben
maradas) ligyében kezdeményezett eljaras kérelemre indul. A kérelmet kizardlag a szil6 vagy
a gyam nyujthatja be. A beadvanynak tartalmaznia kell a kérelmezé nyilatkozatat arra nézve,
hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel a sziilGi felligyeleti jogot egyedil gyakorolja,

vagy — kozos szul8i felligyelet esetén —a masik szl kifejezett hozzajarulasaval jar el.

A kérelem benyujtasahoz javasolt (irlap és részletes tdjékoztatds az aldbbi linken érhet6 el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/tankotelezettseg/tankotelezettseg halasztas

A kérelem kotelez6 tartalmi elemei

Az eljards soran az Oktatasi Hivatal a jogszabalyi feltételek teljestilését fogja vizsgalni.
A kérelemben nevesitett gyermek pontos beazonosithatésaga a kérelem elbirdlasanak
el6feltétele, ezért kérjuk, hogy az Oktatasi Hivatal honlapjan (Isd. fentebb) elérheté Grlapot

alkalmazza.
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A kérelem (rlap kitoltéséhez az alabbi adatok megaddsa feltétlendl sziikséges:

v a kérelmez6 (szil6, gyam) adatai: név, sziletési adatok, kapcsolattartasi adatok
(postai cim, e-mail-cim, telefonszam).

v a gyermek személyes adatai: név, sziletési hely és idS, oktatdsi azonositd szam
(amelyet az évodatdl tud a sziilé vagy gyam megkérdezni), lakcim.

v az 6voda adatai, amellyel a gyermek jogviszonyban 3ll: az 6voda OM azonosité szama,
neve, cime — ezeket az adatok szintén az Ovodatdl tudja a szil6 vagy gyam
megkérdezni.

v a gyermeknek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete miatt indokolt — fejlédése,
iskolai életre felkészlilése szempontjabdl miért lenne el6nyds — a tovabbi egy év évodai
nevelésben maradasa.

v a kérelmez6 sziil6 vagy gydm nyilatkozata arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem
benyujtasara, mivel a szUl8i felligyeleti jogot egyedil gyakorolja, vagy — kdz6s szil6i

feligyelet esetén —a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.

Kérjiik, hogy a kérelemben foglaltakat aldatamaszté dokumentum(ok) masolatat (szakorvosi
vélemény, pedagdgiai szakszolgalat szakért6i bizottsdganak szakvéleménye, fejlédést nyomon

kdvet6 nyomtatvany stb.) — ha rendelkezik ilyennel — csatolja a kérelméhez.
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