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1. BEVEZETO

KEDVES SZULOK!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Intézményeinkben a  gyermekeket  sokoldalt, szakképzett  dvodapedagodgusok,
kozremiikodésével oktatjuk, neveljik. Az 6vodai csoportokban differencialtan, felajanlott
tevékenységeken keresztiil valosulnak meg a foglalkozasok.

Jellemzd a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik
magukat. Lehetdség nyilik a gatlasos, nehezen old6doé gyermek szdmara is a beilleszkedésre,

képességeik mélyebb kibontakoztatisara.

1.1 A HAZIREND TORVENYI HATTERE

» Az 6voda hazirendje a hatalyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a
hataskorébe utalt kérdéseket.

» A tobbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (tovabbiakban:
Nkt.)

» A tobbszor modositott 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
igazgatasrol /tovabbiakban: Gyvt./

» A 2011. ¢évi CXII. torvény az informécios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

» A tobbszor modositott 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és koznevelési intézmények névhasznalatarol /tovabbiakban:
EMMI r./

» Az 1999. évi XLII. torvény a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohdnytermékek

fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol
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» Az 51/1997. (XII.18.) NM. rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe

vehetd, betegségek megelézését ¢és korai felismerését szolgald egészségiigyi
szolgaltatasokrol és a szlirévizsgalatok igazolasarol
» azegyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség elomozditasardl sz616 2003. évi CXXV.

torvény

1.2 A HAZIREND

» A hazirend intézményiink adott nevelési évre sz6l6 munkatervével egyiitt szabalyozza a
belsé rendet. Osszhangban 4ll az intézmény egyéb miikddését szabalyozod
dokumentumokkal: az Alapité Okirattal, Pedagogiai Programmal, SZMSZ-szel.

» Az o6voda hazirendje allapitjia meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az dvoda altal elvart
viselkedés szabdlyait.

» A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziilok, az 6voda dolgozdi és az 6vodaval
jogviszonyban nem lév0, de az intézmény l1étesitményeit jogszeriien hasznald személyek
szamara régzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és az 6voda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy
biztositsak az 6voda térvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvaldsitasat, és
segitsék az 6voda kozdsségi életének megszervezését. A hazirend meghatarozza azokat
a szabalyokat, jogokat, kotelességeket az 6vodaban, — az 6voda altal szervezett
programokon — melyek a gyermekek oOvodai életével kapcsolatosak, tovabba a
gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

» Meghatarozza azokat a normakat, szabalyokat, kotelezettségekkel kapcsolatos eljarasok
rendjét, amelyek eldsegitik a sziilokkel vald jo partneri viszony kialakitdsat és az
intézmény jogszabalyok altal el6irt hatékony mikodését.

» A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az intézményeinkben torténd jogszerti
belépéstdl az elhagyasaig terjedd iddre, illetve évente, a sziilokkel torténd megallapodas
szerint a nevelési idOn tul, vagy az intézmény ¢€piiletén kiviil szervezett programok ideje

alatt érvényesek.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkdzosség, sziilok kozossége,

alkalmazotti k6z6sség) ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

o T
&{fﬂw X"
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Jogorvoslati lehetéség:

» A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal
¢lhet.

» Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a
szllo eljarast indithat.

» A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztidsa ellentétes az Ovoda

héazirendjében foglaltakkal.

Teriileti hatdlva:

» A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszerii elhagyésig terjedd iddszakra,
az intézmény egész teriiletén (tagintézményeiben, telephelyein) érvényesek.
» Tovabba kiterjednek az intézmény szervezésében, intézményen kiviil tartott

rendezvényekre, programok idejére, és az oda-vissza vald kozlekedésre.

Személyi hatalya:

» Az intézmény minden pedagogusara, az intézmény valamennyi alkalmazottjara
vonatkozik.

» Az intézménybe jaré 6vodas gyermekre, sziileikre terjed ki, akik a gyermekek
torvényes  képviseldjeként  gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket, és a latogatokra egyarant vonatkozik.

» Tovabba kiterjed az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény
terliletén munkat végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az o6voda

feladatainak megvalositasaban.

Idébeli hatalya:

» A hazirend a kihirdetésének napjatol 1ép hatalyba a féigazgatd jovahagyésaval
¢s hatarozatlan iddre szol.

» Feliilvizsgalata évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden torténik.

» A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

» A gyermekek ¢és sziileik vonatkozasdban az intézményi gyermeki jogviszony

kezdetekor keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart.
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» A hatélya a teljes nevelési évre kiterjed.

1.3 A HAZIREND ALAPELVEI

» a gyermekek mindenek felett 4116 érdekeinek figyelembevétele;

» agyermekek személyiségének, emberi méltosaganak és jogainak maximalis tiszteletben
tartasa, védelem nyujtasa a fizikai €s lelki erdszakkal szemben,;

» gondoskodas a gyermekek erkolesi védelmérol,

> egészséges ¢s biztonsdgos kornyezet biztositasa a gyermekek testi épségének
megovasara;

> az egészségmeglrzés €s egészségvédelem szempontjabol a rendszeres egészségiigyi
feliigyeletet, ellatas megvaldsitésa;

» Ovodai ¢életrend kialakitasa abbol a célbol, hogy a pihendidd, testmozgasi és étkezési
lehetdség a gyermek életkori és fejlettségi szintjének megfeleld legyen;

» a gyermekek  képességeinek,  adottsagainak,  személyiségiiknek  szabad
kibontakoztatasanak megfeleld nevelés;

» asziilok megalapozott igényeinek figyelembevétele;

» a hazirendben foglaltak alkalmazésa és betartdsa munkakdri kotelessége valamennyi

ovodai alkalmazottnak.

1.5 A HAZIREND CELJA:

A hazirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsak az dvoda torvényes milkodését, a
nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének

megszervezeset.

A biztonsagos, kiegyensulyozott ovodai nevelés rendjének megteremitése, fenntartdsa:

» feleljen meg a nemzeti kdznevelési torvényben ¢és egyéb jogszabalyokban eldirtaknak,
» Dbiztositsa a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasat,

» Osszhangban legyen az 6voda alapdokumentumaival,
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» tartalmazza a gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az dvoda

munkarendjét, a helyiségek, berendezési targyak, eszkézok, az dvodahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rend;jét,
» ¢s tartalmazza mindazokat az eldirasokat, melyek segitik az 6voda zokkendmentes

miikddésével a gyermekek harmonikus nevelését, személyiségének fejlodését, fejlesztését.

Ovoddnk céljai az aldbbiak:

» Hagyomdanyos értékek atadasa a gyermekeknek a tevékenységeken keresztiil, a
miivészetek segitségével.

» Biztonsagos tajékozodas kialakitasa a gyermekek sziikebb és tagabb kdrnyezetében.

» A gyermekek érdeklddésének felkeltése, illetve kielégitése az dvodai és 6vodan kiviili
tevékenységekkel, programokkal.

» Gyermeknevelési modszeriink ,titka” az Oszinte gyermekszeretetben, a gyermek
tiszteletében, egyéni fejleszthetdségében keresendo.

» Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdeklddd, a vilagra nyitott, befogado legyen,
tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valddi értékeket, tudjon oriilni, lelkesedni.

» Az 6voda legfobb célkitiizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt 1égkdrben,
igényes koriilmények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek soran arra
toreksziink, hogy egyenstlyban tartsuk az ¢életkori sajatossagoknak megfeleld
készségfejlesztést és az onfeledt jatékot.

» Nevelési munkankkal eldsegitjiikk, hogy intézménylinkbdl jol kommunikald, sajat
véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az iskoldban jo esélyekkel indulod
gyermekek kertiljenek ki.

» A gyermekek napirendjét gy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgis, a valtozatos
tevékenységek egyensulyban legyenek.

» A valtozatossagon, sokszintiségen kiviil toreksziink a gyermekek sajat személyiikre
szabott terhelésére.

» Az onfeledt, szabad jaték is rendkiviil fontos a gyermek egészséges fejlodéséhez.

» Meggydzddésiink, hogy csak a csalddokkal egyiittmiikodve lehet igazi eredményt elérni

a gyermeknevelésben.
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» Az egészségmegOrzésben a megeldzés fontossagat valljuk, ezért lehetdséget adunk a

megfeleld mennyiségli és mindségli sportolasra, gondoskodunk a véltozatos, sokszinii

tevékenységekrol.

2 ADATVEDELEM:

» A gyermekek adatainak védelmét az intézmény kdteles biztositani.

A kotelezden kozlendd adatok:

» agyermek neve,
a gyermek lakcime,
a gyermek sziiletésének helye és ideje,

a gyermek TAJ szama,

YV V V VY

a sziil6k — gondviseldk —neve és elérhetdsége,
» afeliigyeleti jogok megoszlasa a sziildk kozott.

» A gyermekrdl csak sziildje és a hivatalos szervek kaphatnak felvildgositast az
6vodapedagdgusoktol,

» A gyermek személyi adatait az intézményvezetd €s a gyermek csoportjaban dolgozo
6vodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelden.

» A pedagogusok a gyermek fejlodésérdl informaciot adnak a sziilének, gondviseldnek
korlatozas nélkiil, egyéb személynek csak az intézményvezetd engedélyével az
adatkezelés-tovabbitas torvényi szabalyainak betartasaval lehet informaciot nydjtani.

» A sziilének az intézményvezetdhoz sziikséges fordulnia, amennyiben betekintést
szeretne nyerni azzal kapcsolatban, hogy az intézményben hol és milyen adatait tartjak
nyilvan.

» A sziilonek az esetleges adatvaltozasokat a legrovidebb idon beliil jeleznitik sziikséges
irasban( legkésdbb 15 napon beliill), az o6vodapedagogusoknak, ¢és az

intézményvezetonek.
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3 ALTALANOS TUDNIVALOK:

Intézményeink teljes nyitvatartasi ideje alatt 6vodapedagogus, t foglalkozik a gyermekekkel.

Napi nvitvatartasi-, és iigyeleti rend minden intézményiinkben:

Hétfotol - péntekig: 6.00 — 17.30
Reggeli tigyelet: 6.00 — 7.00
Déluténi tigyelet: 16.30 — 17.30

Mano Tanoda Tagovoda nyitvatartasa: 6:30 —17:00

AZ INTEZMENY NEVE:

APPONYI FRANCISKA EGYESITETT OVODA ES BOLCSODE

AZ INTEZMENY VEZETOJE:

Piiski Mariann

AZ INTEZMENY SZEKHELYE:

2151 Fot, Bolcséde u. 1-2.

AZ INTEZMENY TELEFONSZAMA:

06/27 358 — 018

E — MAIL CIM:

info@fotiovi.hu

y
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AZ INTEZMENY OM AZONOSITOJA:

032820

AZ INTEZMENY TAGINTEZMENYEI TELEPHELYEI:

APPONYI FRANCISKA KOZPONTI OVODA 2151 Fét, Bolcséde u. 2.
NAPSUGAR BOLCSODE 2151 Fét, Bolcséde u. 2. A épiilet
HOLDVILAG BOLCSODE 2151 Fét, Bolcséde u. 1.

KEKNEFELEJCS TAGOVODA 2151 Fét, Eéri Barna u 37.

FOTI BOGLARKA TAGOVODA 2151, Fot Béke u. 33.
GALAGONYA TAGOVODA 2151 Fét, Ibolyas u. 2.
GYONGYKALARIS TAGOVODA 2151 Fét, Fruzsina u. 4.

MANO TANODA TELEPHELY 2153 Fét, Vorosmarty M. tér 3.

AZ INTEZMENY FELUGYELETI SZERVE:

FOT VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE

3.1 A NEVELESI EV RENDJE:

Nevelési év: minden év szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig tart.
Uzemeltetése a fenntarto altal meghatarozott téli sziinet (kardcsony és jév kozotti idd), illetve
a nyari zarva tartas alatt sziinetel. Ilyenkor torténik az intézmény sziikség szerinti felljjitasa,

karbantartasa, valamint a nagytakaritas.

A nydri zdrva tartds id6pontjarol adott év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.

Az iskolai sziinetekhez, valamint a munkasziineti napok miatti atszervezett munkarendhez

igazodva minden esetben figyelembe vessziik a gazdasidgossagi tényezdket is. Lecsokkent

& \?!&z:
et Rt
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gyermeklétszdm esetén csoportdsszevondsokkal mitkddiink, illetve varosi szinten minimum 10

6 gyermek igénye esetén, ligyeletet tartunk.

Nevelés nélkiili munkanapok: Az intézmény a nevelési év folyamdn maximum 5

elfoglaltsagarol, szakmai tovabbképzés lehetdségérdl az intézményvezetd gondoskodik.
Ezekrél a napokrdl legkésébb 7 nappal korabban értesitjiik a sziiloket. A gyermekek

feliigyeletét az tigyeletes dvoda latja el.

Rendkiviili sziinet: elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

A gyermekek ovodaban tartozkoddsanak ideje:

» Az o6vodas koru gyermekek a teljes nyitvatartds idejében jogosultak az 6vodaban
tartozkodni.

» A gyermekek érkezésekor, tavozasakor az Ovoda napirendjét, miikodését
figyelembe kell venni, torekedni kell arra, hogy a neveld munka zavarasa nélkiil

torténjen, ezért indokolatlanul hosszu id6 eltdltését keriilni kell.

3.2AZ INTEZMENY NAPIRENDJE:

» Az egészséges életmod tamogatasanak szempontjai szerint keriil kialakitasra (hogy a
szlilok gyermekiiket az Ovodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak, illetve
hazavihessék), melyre vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki
szamara kotelezd!

» Az o6voda napirendje a hét napjain: csoportonként elkészitett heti/napirend szerint

torténik, melyek megtalalhatok a csoportok faliajsagjain.
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AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELENEK LEHETOSEGEI:

» Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,

amely a gyermeket fokozatosan, de kiillondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-

oktatasra késziti fel.

» Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott

fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban

tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi

kérelme teljesithetd. /Nkt.8§ 1./

3.3 AZ OVODAI FELVETEL ES ATVETEL RENDJE:

Ovodakotelezettség:

v

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény értelmében, a gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legaldbb napi négy ordban o6vodai foglalkozason
koteles részt venni.

A varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jarasi hivatalaa
sziil6 kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti,
kiilonds méltanylast érdemld esetben, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6tddik életévét betdlti a felmentheti a gyermeket az
6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermek
- e torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdltése utan veheto fel.
A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

A gyermeket elsdsorban abba az Ovodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziiléje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda

vezetdje dont. Ha a jelentkez6k szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat,
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az intézményvezetd, amennyiben az évoda fenntartdja tobb dvodat tart fenn, az

6voda fenntartoja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

v' Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni,

ha lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye a kdrzetében talalhato.

Ovodai beiratkozas:

v A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérél, az errél valo dontés és a jogorvoslat

benytjtasanak hataridejérdl kozleményt tesz kozzé Fot Varos Facebook oldalén,
valamint a beiratkozés idOpontja megjelenik a helyi ujsdgban (Foti Hirnok) is.
Ezen felil, az Intézmény is kozzéteszi az informaciét a honlapjan
(www.fotiovi.hu) a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal (targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott).

A sziil§ az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az dnkormanyzat altal kdzzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A beiratkozds a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével torténik a
gyermekekre vonatkozé informaciok rogzitésével, amit a sziilok tajékoztatasa
el6z meg.

Nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartdozkodas

jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat.

> Az ovodai beiratkozaskor be kell mutatni:

v’ a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi

igazolvanyt (személyi azonositdé hianyaban a gyermek sziiletési anyakonyvi

kivonatat),

v a gyermek TAJ kartyajat (mely az anyakonyvi kivonattal megegyez6 névre van

kiallitva),

v’ a sziilé személyazonositd és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyat,

v" Nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartdzkodas

jogeimét €s a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat.
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> Sajatos nevelési igényii, ovodaskori gyermek esetében, Ovodaba Iépéskor a

gyermeknek rendelkeznie kell és az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a kdvetkezo
dokumentumokat:
v' orvosi diagnozist, vagy a vizsgalat folyamatar6l szol6 igazolasokat;
v' megel6éz6  pszichologiai, gydgypedagdgiai  véleményeket, vizsgalati
eredményeket;
v’ sziikséges gyogyszerekrdl szol6 orvosi igazolast;

v’ szakért6i véleményt.

» Az Ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasar6l a sziilok ¢és az

o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmodrol és az
esélyegyenldség eldmozditasardl szold 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban

meghatarozott feltételekkel 6sszhangban — az intézményvezetd dont.

> Ovodai atvétel:

v' Az 6vodai atvételrdl az intézményvezetd dont.

v Az 6voda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles dvodaba
jérni, ha életvitelszerlien az 6voda a korzetében lakik, illetve a hatranyos
helyzetti, illetve azt a gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo torvény alapjan jogosult napkdzbeni ellatasra.

v Az atvett gyermek 6vodai beiratasat az intézményvezet6 igazolja vissza az el6z6
6vodanak.

v Ha az dvodaba jelentkezd gyermekek szama meghaladja a felvehetd 1étszamot,
abban az esetben a felvételi szabdlyzat eldirdsait kell alkalmazni. A felvett
gyermekekrdl az 6voda koteles nyilvantartast vezetni, valamint 5 napon beliil az
intézményvezetd az uUjonnan létesitett Ovodai jogviszony esetén oktatasi
azonositot igényelni, illetve atvétel esetén bejelenteni a KIR rendszeren

keresztiil.

Ovodai elhelyezés, jogviszony megsziinése:

v' ha a sziil§ irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjelolt
napon, (a sziil6 kdteles ezt a tényt irdsban az intézményvezetdvel kozdlni);

v" ha a gyermeket masik 6voda atvette - az atvétel napjan,

B (L
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v ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul (10 nap) — kivéve
nem 6vodakdteles és hatranyos helyzetli gyermek esetében - tobbet van tavol az
6vodai foglalkozasokrol, miutdn a sziilét legalabb ketté alkalommal irdsban
figyelmeztette az intézményvezetd az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire;

v" ha a gyermeket az iskola felvette — a nevelési év utolso napjan;

<

ha a Szakértdi Bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott;
v’ kérelemre sziineteltethetd annak a gyermeknek a magyarorszagi nevelési-

oktatasi intézménnyel 1étesitett dvodai jogviszonya, aki kiilfoldre tavozik.

> Kiilfoldi allampolgarsagu gsyermekek az intézményben:

v A nem magyar allampolgarsagh kiskora akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
illetve akkor tankoteles Magyarorszagon, ha:

e menedékjogot kérd, menekiilt

e a szabad mozgds ¢s tartozkodds jogaval rendelkezd személyek
beutazasarol és tartdzkodasarol szo16 torvény szerint a szabad mozgas €s
tartdzkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja

e a harmadik orszagbeli allampolgdrok beutazasardl és tartozkodasarol
sz0l6 torvény hatdlya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett
jogallasu, illetve a Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartdzkodasra
jogositd engedéllyel rendelkezik (BAH)

v A jogszerlien tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra
jogosulttd, ha a sziild6 harom hénapot meghalad6 tartéozkodasra jogositd
engedéllyel rendelkezik.

v A feltételek meglétét a gyermek, nevelési — oktatdsi intézménybe torténd
felvételénél igazolni kell:

e allampolgarsagat
e az orszagban tartdzkodas jogcimét.
v A gyermeket elsfsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek

korzetében életvitelszertien lakik.
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BESZOKTATAS SZABALYOZASA:

» A csaladi kornyezetbdl érkezé gyermekeknek fokozatos anyas beszoktatasa igény
szerint.

» Masodik héttdl étkezés biztositasa.

» Szocializalodas mértékét figyelembe véve a délutani pihené megkezdéséig.

> Bolcs6débol érkezd gyermekeknek 1-2 napos anyas beszoktatds (igény szerint), ezt

kovetden a teljes 6vodai napirend megkezdése.

A BEISKOLAZAS RENDJE:

» A gyermek abban az évben, melynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

» A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a

gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évének januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.
Ha az eljards sordn szakért6t kell meghallgatni, akkor csak Szakértéi Bizottsag
rendelhet6 ki. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri,
a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, a hatéves kor el6tti
tankotelezettségének teljesitését.

> A tankotelezettség kezdetével kapcsolatos eljarasrend a mellékletben talalhato.

» Az Oktatasi Hivatal dontése ellen birdsagi jogorvoslat vehetd igénybe, melynek soran

az illetékes birdsadg negyvenot napon beliil dont.

3.4 A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN:

> AZ OVODAI ELLATAS INGYENES!

» A sziilok gyermekiik részére a napi haromszori étkezéséért téritési dijat fizetnek.

» 2015. szeptember 1-t6l az dvodas gyermekek jelentds részének lehetdsége van az
ingyenes étkezésre. A kedvezményes Ovodai étkezés igénybevételéhez sziikséges a
szliloknek nyilatkozatot benyujtania.

» A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehetdségekrdl, szabalyokrol beiratkozaskor,

illetve elsd sziiloi értekezleten kapnak a sziilok tajékoztatast.
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» A téritési dij mértékét az dvoda fenntartoja koltségvetési évenként allapitja meg. Az

esedékes téritési dijakrol a sziiloket tajékoztatjuk.

» A havi téritési dij 6sszege az étkezési napok szama alapjan keriil megallapitésra.

» Az étkezési dijat minden honapban — a sziil vélasztdsa alapjan —banki atutaldssal,
illetve készpénzes befizetéssel is teljesitheti.

» A hidnyzésok, ebédlemondasok mindig a kovetkez6 betizetéskor irhatok jova.

» Ebédlemondas rendje:
Kizarolag e-mailben van lehetdség lemondani.

etkezes@fotiovi.hu

A gyermek nevét, csoportjat kérjiik feltiintetni.
Aznapi étkezést nem tudunk lemondani, a 8.30-ig beérkezé lemondasok a masnapi
étkezésre vonatkoznak.

Egész heti lemondas: el6z6 hét csiitortok reggel 8.30-ig kell jelezni.

» Kérjik a sziiléket, hogy sziveskedjenek lemondani az ingyenes intézményi
gyermekétkeztetést azokra a napokra, amelyeken gyermeke nem veszi igénybe az
étkezést. Amennyiben az étkezés nem keriil a megadott hatariddig lemondasra, a
megrendelt étel teljes aron kiszamlazasra keriil fiiggetleniil a kedvezmény mértékétol.

Az étel elvitelére higiéniai okok miatt lehetdség nincs.

» A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
hatalyos rendelkezése értelmében a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij
100%-at normativ kedvezményként kell részesiteni (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a bolcsddei ellatasban vagy ovodai nevelésben részesiild gyermek utan.

> Ingyenes étkezésre jogosultak az alabbi gyermekek:

v’ Tartésan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek.
v' Azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladjaban nevelkedd testvére-
fliggetlentil az ¢letkoratol- tartdsan beteg vagy fogyatékos.

v Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek.

<

Olyan csalddban ¢l, ahol hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek.
v' Aki olyan csaladban él, ahol az egy fére jutdé havi jovedelem Osszege nem

haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
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munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd
Osszegének 130%-at

v Akiknek a nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatdsag.

Ha az adatokban barmilyen valtozas torténik, legkésébb 15 napon beliil, a sziil6 koteles irasban
jelezni az intézményvezetdjének.

> A diétas ellatasra szorulo gyermekek étkegtetésénél az alabbi szabdlyokat kell

betartani:
v Az eltér6 taplalkozas biztositasa kizarolag szakorvos javaslatara torténik.

v’ A vizsgalati vélemény érvényességének nyomon kovetése a sziil6 feladata.

4 GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1 AZ OVODABA JARO GYERMEK JOGAI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.
A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo

biintetésnek vagy banasmodnatk.

> A gyermeknek joga, hogy

v’ képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelelé  nevelésben
részesiiljon, képességeit figyelembe véve a térvényben meghatirozott jogat
szabadon érvényesitse.

v’ anevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportoldsi, ¢étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének
megfeleléen alakitsak ki.

v' Adllapotanak, személyes adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozéasban — részesiiljon.

v’ a gyermeknek joga van adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban,

szlikség esetén a pedagdgiai szakszolgalat segitségnyujtasaban részesiilni,
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v’ kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti a sajatos
nevelési igényli és hatranyos helyzetli gyermeket sem.

v’ asajatos nevelési igényli gyermekek — szakért6i vélemény alapjan integraltan —
torténd nevelésére, fejlesztésére lehetdség biztositasa.

v' Adllapotanak, adottsaginak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon.

v' nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld oktatasban részesiiljon

(mindkét sziil6 egylittes kérésére).

4.2 AZ OVODABA JARO GYERMEK KOTELESSEGEI:

vV V V

vV VY

4.3 A4

>
>

>

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Vegyen részt az dvodai nevelésben, kitelezettségeit teljesitse.

A sziil6 hozzajarulasaval részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton (fejtetii vizsgalat,
tisztasagi vizsgalat, fogészati szlirdvizsgalat).

Sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete, az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsdban, ezeket rendeltetésszerlien hasznalja és 6vja.

Az dvodéban és az dvodan kiviil szervezett programokon életkoranak elvarhat6 szinten
tartsa be a biztonsagot eldsegitd szabalyokat és a megismert kulturalt viselkedés
szabdlyait.

A gyermek — a torvényben meghatarozottak szerint — kdteles részt venni az intézményes

nevelésben.

GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE:

Kérjiik, hogy a gyermekek 8.30-ig érkezzenek be a csoportba.

A szilé koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba, és személyesen atadni az
o6vodapedagdgusnak. Csak azért a gyermekért tudunk feleldsséget vallalni, akit a
pedagoégusnak a sziilo atadott, illetve az intézményt csak az atadas pillanatatdl terheli
felelosség.

Téavozaskor is kizarolag az 6vodapedagodgustdl vehetik at gyermekiiket.
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» A késobb érkezd gyermek gy kapcsolodjon be a csoport életébe (indokolt tavol

maradds esetén) — a tobbi gyermek érdekében — hogy az adott tevékenységet,
foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja meg.

» A gyermekek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, erre csak kivételes alkalmakor (pl. beszoktatasi iddszakban, vagy a
pedagoégusokkal egyeztetett idépontban) lehet tartézkodni.

» A gyermeket csak a gondviseld, sziild, feliigyeleti jogot gyakorld személy, illetve az

altala irasban meghatalmazott személy viheti el. A meghatalmazason szerepelnie kell

az illet6 nevének, cimének.
» A gyermek(ek)et 18 év alatti személy, kiskoru testvér csak kiilon sziildi

felelosségvdllaldsi nyilatkozat birtokaban viheti el a gyermeket!

» Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfeleléen jarunk el, csak a birdi itélet
szerinti, a sziiléi feliigyeleti jogot gyakorlé személynek adhatd ki. (Az 6voda nem
lathatasi- és kapcsolattartasi teriilet.)

» Amennyiben a gyermek vonatkozdsidban, gondozasi-nevelési, vagy feliigyeleti jog
megvaltoztatasa iranti eljaras van folyamatban, arrdl a sziild (torvényes képviseld)
koteles tajékoztatni az intézményt.

» Tavozaskor is kérjikk, hogy jelezzék az ovodapedagogus felé, hogy megérkeztek
gyermekiikért és hazaviszik — féleg az udvari tartézkodas idején.

» Az intézményiinkbe jard gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢
idejiiket tiszteljék meg azzal, ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat a helyére
téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl és ne varakoztassak sziileiket. Késdbbi nem
kivanatos szokast eldzhetiink meg kdvetkezetességilinkkel, ezért ne tartozkodjanak a
szlikségesnél tovabb az 6voda épiiletében, udvardn, ne zavarjak annak rendjét.

» Az udvaron val6 tartozkodaskor, az é6vodapedagdgus atadja a gyermeket a sziilonek,
akik egylitt tdvoznak az intézménybdl. A sziilok a gyermekeket egyediil ne enged;jék ki
a kapun. A bejarati ajtot minden esetben csukjak be. Az dvodapedagogus teljes
figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évé gyermekeket maradéktanul ellathassa,
ezért csak nagyon fontos esetben tarthato fel.

» A szildk, torvényes képviseldk a csoportszobaba csak meghatarozott alkalmakkor
mehetnek be (Unnepek, iinnepélyek, nyilt napok, sziil6i értekezletek, fogadd ora,

befogadas, jatszos délutan, meghivott alkalmak).
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» Egyéb esetekben a sziilok, gondviselok kizarolag az 6ltozoben, illetve a folyoson

tartozkodhatnak.

» Amennyiben az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermekért érkezd sziild (vagy

meghatalmazott felnétt) nem cselekvoképes (alkoholos befolyasoltsdg, kabitdszer
hatésa alatt 4ll stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabdl.
Ilyen esetben értesitjiik a masik sziil6t (vagy meghatalmazott felnéttet). Ha ez nem vezet
eredményre, intézkediink a gyermek biztonsagba helyezésérdl. Tobbszori (masodik)
eléfordulas esetén megtessziik a sziikséges jelzést a Csalddsegitdé és Gyermekjoléti
Szolgalat helyi csaladsegitdje felé.

» A gyermekek 16.30-t0l az iigyeletes Osszevont csoportba keriilnek. Amennyiben
valamelyik gyermek sziildje 17.30 oraig nem érkezik meg gyermekéért az
6vodapedagdgus megprobal kapcsolatba 1épni a sziildvel, ha ez nem sikeriil, félorai

varakozas utan értesiti az 6voda vezetdjét, illetve a Rendor jardrszolgalatot.

4.4 A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK,
KESESENEK IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK:

» Az a gyermek, aki 3. életévét betoltotte, annak kdtelezd az 6vodaban napi 4 6rat tolteni.

» Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell!

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt.

» Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
val6 elkiilonitésérdl, és lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

» A gyermeknek gydgyszer nem adhatd be az dvodaban. Kivétel az akut betegségek
(krupp, asztma, epilepszia, diabetes) kovetkeztében kialakult allapot kezelésére szant
gyogyszerek. Az akut betegség esetén a sziild kotelessége az Ovodapedagdgus
tajékoztatasa €s arrol az orvosi igazolas bemutatésa.

» Lézasan, hanyassal, hasmenéssel vagy barmilyen fert6z6 betegségre utald tiinettel
kiadott gyermeknél orvosnak kell igazolnia, hogy a gyermek ismét egészséges és

latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a foglalkozéasokon.
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» Betegség miatti mulasztds igazoldsa:

v" CSAK orvosi igazolassal vessziik be a gyermeket!
v’ Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
iddtartamat és a kiallitas pontos datumat!
» Ha a hianyzas 5 napon tal terjed, szintén orvosi igazolassal johet Gjbol évodaba a
gyermek. Az igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos iddpontjat, illetve, hogy
Egészséges, kozosségbe mehet!

» A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

v’ a sziilé elbzetesen bejelentette az dvondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
v’ a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
v’ a gyermek hatosagi intézkedés (a hatdsag altal kiallitott igazolassal igazolta)
vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
v’ tavolmaradasi engedéllyel rendelkezik — max. 30 nap — vezetdi engedélyhez
kotott
> A gyermek késését lehetdség szerint jelezze a sziilo.
» Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan!

» lgazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozdsa:

v' Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezd dvodai nevelésben
vesz részt, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetdje, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérol
$z616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot és a
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza:

o gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltdé helyzet
megsziintetésével,
o agyermek 6vodaba jarasaval,
o valamint a gyermek érdekeit szolgalo tovabbi feladatokat.
v' Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezd dvodai nevelésben

vesz részt €s az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy
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nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

v' Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan kotelezd dvodai nevelésben
vesz részt ¢s igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési
napot, az oOvoda vezetéje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

v' 20 6vodai nevelési nap igazolatlan hidnyzas utan a csaladi potlék sziineteltetését

a gyamhatosag kezdeményezheti a Magyar Allamkincstarnal.

GYERMEKEKRE VONATKOZO OVO — VEDO INTEZKEDESEK:

Az 6vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére

vonatkoz6 eldirdsokat, a foglalkozasokkal egytitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato

magatartdsformat az els6, dvodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

>

Az dvodaépiilet bejarati ajtajat a gyermekek védelme érdekében minden esetben be kell
csukni érkezés, illetve tdvozas utan, a zart allapotrol meg kell gy6zddni! Azoknal az
éptileteknél, melyek kapujandl szdmzarral ellatott beléptetd rendszer miikodik, a
belépési kod: 2151#

A gyermek felnétt feliigyelet nélkiil az 6voda teriiletén nem tartézkodhat!

Az 6voda teriiletén tartésan csak az intézményben jard ovodas kort gyermekek
tartozkodhatnak, sziilok, iskolas gyermekek, idegenek nem!

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutdn is csak 6vondi
feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok
betartasara/betartatdsara fokozottan iigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése
¢s az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartozkodjanak a sziildk, amig
elkdszonnek. Az 6voda udvara nem kozjatszotér!

Sziiléi értekezlet idejére csak az intézménybe jard 6vodas gyermek feliigyeletét tudjuk
biztositani.

Az ékszer — gylirQi, nyaklanc, fiilbeval6 — veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért
kérjiik azokat otthon hagyni.

Ertékesebb holmik behozatalanal - ékszer, jaték, bicikli stb. — ezek megrongalodasa,
eltlinése esetén intézménylink anyagi felelésséget nem vallal.

Babakocsit az épiilet eldterébe, folyosodjara lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron

van lehetdség a babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekisérik.
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» Az 6voda altalanos életrendjével 0sszefiiggd szokas és szabalyrendszer — amely minden

csoportban megtalalhato — betartésa, illetve betartatasa kotelezd!

» Minden 6vodapedagdgus és ovodai alkalmazott feladatat képezi az, hogy a rabizott
gyermekek részére az egészséglik, testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket
atadja, ezek elsajatitasarol meggy6zddjék, tovabba, ha észleli, hogy a gyermek balesetet
szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

» Minden nevelési év kezdetén, valamint kiranduldsok, sétak eldtt, illetve egyéb
esetekben szlikség szerint minden 6vodai csoportban — a gyermekek életkoranak
megfelelden — az 6vondknek ismertetniiik kell a gyermekekkel az egészségiik €s testi
épségiik  védelmére vonatkozd eldirdsokat, veszélyforrasokat ¢€s az elvarhato
magatartdsformat. Az intézkedés az SZMSZ-ben megfogalmazottak szerint torténik.

» Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. Az 6vodapedagdgus
koteles a jatékon feltlintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot és
hasznalati utasitast gondosan attanulmanyozni és a jatékszert a szerinti alkalmazasarol
gondoskodni. Az 6voddba csak olyan jatékot, eszkozt szabad behozni, melyek a
gyermekek és dolgozok testi épségét, egészségét nem veszélyeztetik. Az dvodaban
torténd hasznalatukra el6zetes bemutatds utan az 6vodapedagogus ad engedélyt. A nem
engedélyezett jatékot és eszkdzt az dvodabdl torténd kivitelig a kijeldlt helyen kell
tartani.

» A balesetveszEly elkertilése érdekében a gyermekek labbelinek papucsot, mamuszt ne
viseljenek.

» Az O6voda épiiletét, helységeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfeleléen kell
hasznalni.

> Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, a baleset stlyossagatol fliggden
orvosrol (mentd) és a sziild értesitésérél gondoskodni sziikséges.

» Bombariado: vészhelyzetben a mindenkor az dvodaban tartézkodd vezetd értesiti a
renddrséget és kozben utasitast ad az épiilet kiiiritésére.

» Tiz esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon hagyjak el a
gyermekek ¢€s a felndttek az intézmény teriiletét.

» A sziilok sajat akaratukbol elektronikus levelezérendszert miikddtetnek, ami a
tajékoztatas céljat szolgalja, (események, fontos informacidk az intézménnyel, neveld,
fejlesztd munkéaval kapcsolatban, egyéb tdjékoztatds), a rendszert létrehozd ¢és

miikodtetd ,,admin” felel (biintetd és polgarjogi értelemben is) a levelezérendszeren
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nyilvanossagra hozott tartalmakért, valamint a jogszerli miikkddésért (a személyiségi

jogok, az intézmény jo hirnevének és gazdasagi érdekeinek védelme).

» A szil6 kotelessége, hogy a gyermekek adataiban torténd valtozast idébe jelezzék,
valamint, hogy az o6vodapedagogusnak olyan aktualis telefonszamot adjon meg,
amelyen napkdézben barmikor elérhetd, hogy gyermekével kapcsolatban értesithetd

legyen.

4.5.1 EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK:

» Az dvodaban csak egészséges gyermek tartdozkodhat!

» Beteg, megfazott, gyogyszert, ldz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd
gyermek bevitele az 6vodaba, biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében — szigortan tilos!

» Az 6vodapedagogusoknak tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
(ez alol csak kronikus és allergias betegségben szenveddk kivételek, kezelGorvosi
igazolas alapjan).

» Fert6z0 megbetegedés (pl. rubeola, baranyhimld, skarlat, méjgyulladas, tetii) esetén a
szlildnek bejelentési kotelezettsége van az 6voda felé.

> Eloskodok esetén a gyermekek gyogyulasarol a védénd igazolasa sziikséges.

» Ha a gyermek napkdzben megbetegszik, az 6vodapedagogus a sziilét azonnal értesiti,
akinek kotelessége minél rovidebb idon beliil jonni a gyermekéért.

» Ha a gyermeket az Ovodaban baleset éri, a gyermek elsdsegély ellatisa utdn az
6vodapedagdgus gondoskodik a sziild értesitésérdl, sziikség esetén mentdt hiv. A sziild
tavolléte esetén a gyermek, korhdzba szallitasat 6vodapedagdgusi kisérettel oldjuk meg.
A baleseti jegyzOkonyv felvétele az érvényes rendelkezések figyelembevételével az
intézményvezetd feladata.

» Az 6vodaba jard gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat (a fenntartd
onkormanyzat és a hazi gyermekorvosi szolgélat kozotti megéllapodés alapjan) az
6voda gyermekorvosa ¢és védondje latja el.

» Az 6voda teljes teriiletén (épiilet és udvar) €s a bejarattdl szamitott 5 méteres korzeten
beliil dohdnyozni, elektronikus cigarettdat, valamint dohdnyzdst imitdlo elektronikus

eszkozt hasznalni TILOS'!
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4.5.2 A GYERMEKEKRE VONATKOZO BALESETMEGELOZESI

SZABALYOK:

» Feln6tt feliigyelete nélkiil gyermekek nem tartézkodhatnak az 6voda helységeiben,
udvarén!

» Sétak eldtt a gyermekeket a kdzlekedési szabalyokra - sziikség szerint séta kozben is
figyelmeztetni kell (10 gyermekhez 1 felndtt kisérd kell), ennek betartasa és betartatasa
az 6vodapedagogus feladata.

» Az ¢pllet folyosoin is a kulturdlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket
(csoportszobaban, 6ltozoben, mosoban, folyoson a gyermekek — balesetmegeldzési
okbol — nem futkdrozhatnak). Kérjiik a sziiloket, hogy 6k is ezt képviseljék a gyermekek
fel¢ a kovetkezetes gyermeknevelést eldsegitendo.

» Padra, székre felallni, szekrényre felmaszni, a teremben labdazni, kockat, jatékokat,
eszkozoket hajigalni, egyéb balesetveszélyes jatékot jatszani nem szabad!

» Olloval, tiivel, barmilyen mas szerszdmmal a gyermekek csak asztalnal iilve, feliigyelet
mellett dolgozhatnak (egy asztalnal maximum négy gyermek, tevékenységtol fiiggden).

» Az intézményen kiviili, de intézményi szervezés keretében torténd programokra a
gyermekek semmiféle olyan targyat nem vihetnek, amely balesetveszélyes, pl.: ollo,
kés, livegaru, csavarhizo stb.

» Az udvari jatékokat a szabalyoknak megfeleléen kell hasznélni.

» Maszokara csak annyian mehetnek, hogy egymas mozgasat ne gatoljak.

» A hintat rendeltetésszertien kell hasznélni (nem szabad magukra tekerni, felallni benne).

» Ne szorjék tarsaikra a homokot.

» Kerti szerszammal, csak az 6vond jelenlétében dolgozhatnak a gyermekek.

» Ha kirtigjak a labdat az utcara, a gyermekek, azt azonnal jelezzék az 6vo néninek. A
labdaért csak feln6tt mehet ki az utcara.

» Kapura, keritésre ne maszhatnak fel a gyermekek.

» A jaték soran nem szabad 10kddsddni, verekedni.

» Az intézmények épiiletein beliil biciklizni, rollerezni, gérkorcsolyazni nem szabad, csak
az erre kijelolt tertileteken.

» Az udvaron a szemetet az arra kijeldlt udvari szemetesekbe kell helyezni.
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» Az 6voda teriiletére kutyat (kivéve a terapids-, segitokutyat és a rendvédelmi szervek

altal alkalmazott kutyédkat, valamint a kiilonb6zé rendezvényeket, eseményeket pl.

allatsimogato, allatbemutato stb.) és egyéb €16 allatot behozni tilos!

4.6 AZ EPULETEK HELYISEGEI ES A JATSZOUDVAR
BIZTONSAGARA, HASZNALATARA VONATKOZO SZABALYOK:

» Idegenek (6voda irant érdeklddo leendd sziilok, munkatarsak hozzatartozoi, igynokok,
arusok stb.) csak az intézményvezetd engedélyével tartozkodhatnak az épiiletben.

» A gyermekek érkezésekor €s hazavitelekor a gyermeket kiséré személy(ek)nek a
csoportszobakba, mosdokba tilos bemenni, a kozegészségiigyi eldirasok betartasa
érdekében.

» Az 6voda helyiségeit — a folyosdkon ¢€s az 6lt6z6kon kiviil — a sziilok csak az
o6vodapedagdgusok engedélyével hasznalhatjak (csoportszoba, mosdd, udvar, konyha).

» Az intézmény nyitvatartasi idején tul az intézménybe jaré gyermekek hozzatartozoi, a
dolgozdk, csak az intézményvezetd tudtaval és engedélyével tartézkodhatnak az
intézményben, illetve az intézmény udvaran.

» Az épiiletben és az udvaron a szabalyok megtartasaért és a balesetek megel6zéséért az
6voda dolgozoi a feleldsek.

» Az intézmény helyiségeiben, udvaran csak az O¢vodaba jardo gyermekek,
ovodapedagogusok feliigyelete mellett jatszhatnak. A gyermekek sziileikkel,
testvéreikkel az 6voda udvaran nem jatszhatnak (kivéve azok a programok — pl. csaladi
nap — melyek a csalddok részére keriilnek megszervezésre).

» A gyermekért érkezd sziild, vagy nagyobb testvér koteles az 6voda épiiletében, illetve
udvaran tartézkodo gyermekért bejonni és a gyermeket az 6vodapedagdgustol atvenni.

»> Az trol, parkolobol bekiabalt, betizent kikérést, gyermek kihivasat nem fogadjuk el.

> A sziild megérkezése utan — a balesetek megeldzése érdekében — a gyermekek nem
tartdzkodhatnak tovabb az 6voda udvaran.

» A sziilo és a gyermek mindenképpen jelezze tdvozéasat a gyermek sajat 6vo nénijének
vagy az ligyeletes 6vodapedagdgusnak.

» A sziil6k szdmara irasbeli tajékoztatds, informacié az intézmények teriiletén csak az

intézményvezetd engedélyével helyezhetd ki.

o Zﬁﬂ\f T iy

- jﬁ%‘%



OM: 032820

Apponyi Franciska Egyesitett 2151 Fot, Boleséde u. 1-2.

Ovoda és Bolcséde info@fotiovi.hu
0627/358-018

FOT

» Az alkoholos befolyasoltsdg, kabitoszer hatdsa alatt allo, vagy megbotrankoztato

viselkedést tanusitd személyt az intézmények dolgozoi felszolithatjdk az intézmény
elhagyasara.
» Az intézmény rendelkezik tiz- ¢s bombariad6 esetén alkalmazandoé intézkedési tervvel,

melynek leprobalasa minden évben megtorténik a gyermekekkel, alkalmazottakkal.

4.6.1 AZ INTEZMENYEK HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK
HASZNALATI RENDJE:

» A gyermekek az intézmények eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatjak,
arra vigyazniuk kell.

» Az intézmények épiileteiben, a csoportszobakban, az 6lt6zOkben és folyosdkon tilos
balesetveszélyesen kozlekedni, sajat €s masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet
folytatni.

» A csoportszobdkat, az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit pedagogus feliigyelete
nélkill a gyermekek nem hasznéalhatjak, a sziildk csak a szdmukra szervezett kiilon
alkalmakkor (pl. tinnepélyek, értekezletek, fogado orak) Iéphetnek be oda.

» Az intézmény biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az épiiletekben rendelkezésre
allo eszkozoket, 1étesitményeket az intézmény nyitvatartasi idejében, a napirendnek és
a hazirendnek megfelelden igénybe vegyék.

» A gyermek az intézmény helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit eszkozok (jatékok,
sportszerek) csak Ovodapedagoégus jelenlétében és engedélyével, az ¢ feliigyelete
mellett hasznalhatja.

» Szandékos rongalas esetén a bekovetkezett karért a gyermeket neveld sziilok anyagi

feleldsséggel tartoznak.
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4.6.2 AZ OTTHONROL BEHOZOTT TARGYAKRA, JATEKOKRA
VONATKOZO SZABALYOK:

» Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért feleldsséget sem az intézmény, sem annak
dolgozo6i nem vallalnak.

» Tilos az intézménybe olyan targyakat behozni, amelyek balesetveszélyesek (pl.
ragogumi) vagy a gyermekek egészségét, testi épségét veszélyeztetik. Ezen targyak
behozatalaért és az altaluk okozott karokért a feleldsség a sziildt terheli.

» A gyermekek nem viselhetnek ékszert: nyakldncot, gytirlit, a balesetek elkeriilése
érdekében.

» Gyogyszert és gyogyhatast készitményt behozni TILOS (kivéve kronikus probléma
esetén orvosi igazolassal).

» Kérjiik a sziiloket, hogy az intézménybe érkezés elott gydzddjenek meg arrdl, hogy
gyermekiiknél nincsenek ilyen targyak!

» A gyermek pihenéséhez, alvasahoz sziikséges puha, balesetet nem okozé jatékot, a
gyermekek behozhatnak az intézménybe, melyet napkdzben az 6vodapedagdgusok altal
kijelolt helyen tarolhatnak.

» Haziallatot az intézménybe behozni tilos, illetve kizarolag csak az intézményvezetd
engedélyével, alkalomhoz kétotten lehet (pl. Allatok vilagnapija, foglalkozas).

» Az intézmények épiileteiben biztonsagi okokbol idegen targyak elhelyezése tilos.

» A kerékparokat, futd bicikliket stb. kizarélag kerékpartarolokban, és csak lezarva

szabad tarolni.

4.7 A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN:

» A gyermek 6ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata.

» A gyermek ruhazata feleljen meg az egészségiigyi, kényelmi és a napi iddjarasi
szempontoknak (réteges 61tozkodés).

» A sziildnek biztositania kell az intézményben gyermeke részére valtoruhat, valtocipot,

valamint gondoskodnia kell ezek rendszeres mosasardl, tisztitasarol.
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» A gyermekek ruhait, cipdit (id6jarasnak megfeleld) jellel ellatva a gyermek 6lt6z6ben

kijelolt helyen kell elhelyezni.
» Balesetvesz¢ély miatt a kinti €s a benti cipé nem lehet papucs, illetve mamusz. Olyan
valtocipot kell biztositani, amely megfeleld tdmaszt biztosit a gyermek labboltozatanak.
» A jeles napok ¢és linnepek alkalmaval a gyermekek alkalomhoz il16 ruhazatarol a sziild

koteles gondoskodni.

4.8 A KONFLIKTUSKEZELES FORMAL:

» A mindennapi életben kiemelt feladatunk a pozitiv megerdsités szabalyainak
alkalmazasa.
» Pozitiv cselekedet kiemelése, dicséret, simogatas, olelés.
» Elvei:
v példamutatas,
v’ segit6készség,
v’ kezdeményezéseken, foglalkozasokon vald aktiv részvétel, kiemelkedd
teljesitmény,
v" munkéban val6 aktiv részvétel,
v’ Formai:
e szobeli dicséret,
e simogatas,

e agyermek érdemeinek elismerése,

jo tulajdonséagainak kihangsulyozasa,

alkotdsainak megbecsiilése,

jo példa kiemelése az 6vodastarsak elott.

N
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4.8.1 FELMERULO PROBLEMAK KEZELESE:

» Célja a gyermek elfogadhatatlan, veszélyeztetd viselkedésének megsziintetése.

» Eszkoze a pozitiv tarspélda kiemelése, az adott tevékenységbdl valo atvezetés masik
tevékenységbe, kiemelés a csoportbdl egyéni beszélgetéssel, megnyugtatassal, egyéni
foglalkozas szervezése, differencialt banasmad.

» Az 6vodaban meg kell eldzni az agressziv megnyilvanulasok megjelenésének minden
formajat.

» Nem engedheté meg sem a szdobeli, sem a fizikai erészak, durvasag.

» Kiemelt szempont, hogy a gyermekben tudatosuljon a pozitiv cselekmény megerdsitése,
mit kell tennie és hogyan.

» Minden esetben figyelembe vessziik a gyermeki jogok sérthetetlenségét. Kizarolag olyan
madszer érvényesitiink, mellyel a gyermek jogai biztositottak.

> SZIGORUAN TILOS a gyermek megszégyenitése, kikozositése, kigiinyolasa,
csoportbol valo eltavolitasa, sziikségleteinek megvonasa, illetve a testi bantalmazas!

» Elvei:

v kovetkezetesség, rendszeresség (szokasok-, szabalyok, 6vo-védé intézkedések
betartatasa),
v’ pozitiv megerdsités,
v" minden gyermekkel a személyiségéhez ill6 legeredményesebb forma
alkalmazasa.
v Formai:
e szobeli figyelmeztetés,
e ajatékbol valo ,kiemelés”, mas tevékenységbe valo irdnyitas,

e sziil6 jelenlétébe torténd elbeszélgetés.
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5 SZULOK AZ OVODABAN

5.1 4 SZULOK JOGA:
» Az 6voda életét meghatarozd dokumentumok a Pedagogiai Program, a Szervezeti és

Miikodési Szabalyzat a Hazirend, és a Munkaterv megismerése, amely hozzaférhetd a
vezetdi irodaban, az 6voda honlapjan, valamint a falijsagon kifliggesztve.
A sziilok jogait és kotelességeit az Ovodaban miikodo Sziil6i Szervezet képviseli. A sziild
szervezet tagja lehet barmelyik sziild. A sziildi szervezet vezetését csoportonként két-
harom tag irdnyitja, akit a szlilok valasztanak. A sziildi szervezet tagjai koziil elnokot
valasztanak, aki képviseletiikben eljarhat.
Képviseldiken keresztiil véleményt mondjanak és javaslatot tegyenek a gyermekkel
Osszefiiggd kérdésekkel kapcsolatban.
A sziild szabadon valaszthat nevelési intézményt gyermekének, a felvételrdl az 6voda
vezetéje dont. Az dvodakdteles gyermek felvételét a korzetileg kijelolt dvoda nem
utasithatja vissza.
Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléshez tanécsot, segitséget kapjon:
v' A gyermek fejlédésérél minden esetben az 6vodapedagogus ad tajékoztatast!
v A gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kovetjiik, és irasban rogzitjik.
v A sziil6t folyamatosan tajékoztatjuk.
v' Evente 2 alkalommal (fogadé 6ra keretében), alairasaval igazolja a konzultacios
lapot.
Meghatarozott feltételek mellett készségfejlesztd foglalkozasok (ovifoci, nyelvoktatas
stb.) szervezését kezdeményezheti.
Az intézményben igényelni a hit és vallasoktatast.
Gyermeke neveléséhez igénybe venni a Pedagogiai Szakszolgalat segitségét,
szolgalatésait.
Egyéni tigyeikkel fogaddora keretében az &vodapedagégushoz vagy az dvoda
vezetdjéhez fordulni.
frasbeli javaslatukat a nevelési oktatasi intézmény vezetje, a nevelbtestiilet,

megvizsgalja és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil valaszt kell kapnia.
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» lIgényeik alapjan, a Pedagdgiai Programban foglaltak szerint részt venni az 6vodai

kozosségek foglalkozésain, az 6voda altal szervezett programokon, rendezvényeken,
versenyeken.
» Gyermekeik 6vodai étkeztetésével kapcsolatos kiadasainak mérsékléséhez kedvezményt

kapni, ha ezt torvény lehetévé, a csaladi helyzete pedig indokoltta teszi.

5.2ASZULOK KOTELESSEGE:

> A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl, minden tdle elvarhatot megtegyen gyermeke
fejlodéséért, a gyermek a lehetd legtobb idot a csaladban toltse.

» Biztositsa gyermeke zavartalan ¢és rendszeres 6vodéba jarasat, 6vodai nevelésben valod
részvételét.

» Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében eljarjon, kisérje figyelemmel gyermeke
fejlodését, és a tdle elvarhatdé modon segitse a fejlédés folyamatat, a gyermek
kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat, betartasat.

» A gyermekével foglalkozd pedagdgussal rendszeres kapcsolatot tartson, hogy az
egylittnevelés érdekében gyermekérdl az anamnézis felvételekor megfeleld, Gszinte
tajékoztatast adjon.

> Az elvégzett pedagogiai tevékenységeket elismerje.

» Gyermekkel kapcsolatos tajékoztatas, informécio csak a csoport 6vodapedagogusaitol,
vagy az intézményvezet6tdl kérhetd.

» Tartsa tiszteletben az intézmeény dolgozoinak emberi méltosagat, személyiségi jogait:

v A pedagdgus és a neveldmunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenységiik sordn, biintetéjogi védelem
szempontjabol, kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

> Ugy éljenek jogaikkal, hogy azzal masok és az intézmény kozosségének érdekeit ne
sértsék, valamint mast ne akadalyozzanak jogainak gyakorlasaban.

» Az intézményekben ¢és azokon kiviil is kulturaltan viselkedjenek, magatartasukkal
példat mutassanak.

» Vigyazzanak az intézmények felszerelésére, berendezéseire.
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» Az intézményeken belill tartsdk be a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti

szabalyokat.

» Adataikban bekovetkezett valtozasokat 15 napon beliil kotelesek bejelenteni.

» Az intézmény életét meghataroz6 dokumentumokat — a Pedagdgiai Program, a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a Hazirend, és a Munkaterv — megismerni, az

azokban rajuk vonatkozokat betartani.

6 A CSALAD ES AZ OVODA NEVELESI ELVEINEK
ALAKITASA:

» Az intézménybe jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljadk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaikat.

» Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg — e
torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

» Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzést masok gyerekeire,
szarmazasara, az intézményre, az ott dolgozo felndttekre.

» Ne biztassak gyerekeiket verekedésre, akkor sem, ha esetleg a sajat gyermekiiket érte

sérelem.

6.1 KAPCSOLAT, EGYUTTMUKODES:

» A gyermekek érdekében egylittmiikodésre, nyitottsagra, elfogulatlan dszinteségre van
szlikség, annak érdekében, hogy a gyermekek fejlédését a szamukra legmegfeleldbb
modszerekkel segitsiik.

» Konfliktus, ellentét, probléma esetén az dvodapedagogust, intézményvezetdt keressék,
¢s veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

» A napi kapcsolattartas csak rovid ténykozlésekre ad lehetéséget. Kérjiik, hogy a sziild
ilyenkor ne vonja el az 6vodapedagdgus figyelmét a tobbi gyermekektdl, mert ez

balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés, oktatas folyamatat.
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» A napi foglakozasok idején — halaszthatatlan eset kivételével — kérjiik, hogy ne zavarjak

az 6vodapedagogust és a gyermekeket.

» Sziil6, hozzatartoz6 mas gyermekét az intézmény teriiletén nem nevelheti és nem
vonhatja feleldsségre, sérelmét a kisgyermekneveld, az ovodapedagogus vagy az
intézményvezetd felé jelezheti.

» A gyermekek fejlodésérdl vezetett Személyiség fejlesztési napld bejegyzéseit a sziild a
fogad6 ordkon tekintheti meg.

» A megbizott gyermekvédelmi feleldsok latjak el a gyermekvédelemmel kapcsolatos
feladatokat.

» Kapcsolattartasi lehetdségek:

v sziil6i értekezlet,

V" nyilt napok,

v fogado ora,

V' csaladlatogatas (sziil6 kérésére, beleegyezésével),

v k6z0s rendezvények,

V' Sziil6i Munka K6z6sségi megbeszélések.

» A csoportok 6vodapedagdgusai, a csoport hirdetdtablajan, zart facebook csoportban
feltiintetett iddpontban, esetleg sziil6i igény esetén fogadodrat tartanak.

» Kérjik a szildket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos informéciot csak a sajat
o6vodapedagdgusoktol, vagy az intézményvezetdtol kérjenek.

» Lehetdséget adunk a sziiloknek, hogy nyilt napon vagy elére megbeszElt, szervezett
iddpontban bepillantast nyerhessenek gyermekeik 6vodai életébe.

» Kérjik, hogy folyamatosan kisérjék figyelemmel a csoport hirdetdtablajat, zart
facebook csoportjat, melyeken a csoporttal kapcsolatos fontos informaciok az aktudlis
események, programok vannak feltiintetve.

» Az Ovodai foglalkozadsokat a csoportok hirdetétabldjan kozzétett napokon ¢és
idépontokban tartjuk.

» Az intézmény hirdet6tablaira, zart facebook csoportjaikban csak a kozérdekd,
gyermekek érdekeit kozvetleniil-, vagy kozvetve szolgald, jogait nem sértd
tajékoztatasok kertilhetnek fel.

» Az ovodapedagogus munkajat rendszeresen segito kiilsé szakemberek:

V' pszichologus
v’ logopédus
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csaladsegité munkatéars.

7 PANASZKEZELES

>

Célunk, hogy az intézményben felmeriild problémakat, vitakat a lehetd leggyorsabban,
a legmegfeleldbb szinten (csoportszinten, intézményi szinten) megoldjuk.

Az intézménylinkbe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog
illeti meg.

Panaszos ligyek esetén az a toreksziink, hogy azokat az érintettek egymassal,
kozvetleniil tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét
vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az intézmény koteles,
illetve jogosult intézkedésre.

A panasz kozlésének formai.

v személyesen az érintett félnek,

v’ amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevl az
intézményvezetdhoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell
lennie, akire a panaszt teszik;

V' irasban az intézményvezet6 felé;

<

elektronikusan az intézmény email cimére;
v a panaszok kezelése (a panasz targyatdl fliggben) a kisgyermekneveld, az
o6vodapedagdgus vagy az intézményvezetd hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni, az ligy tudomasara jutdsanak pillanatarol a lehetd legrovidebb idon beliil
koteles egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziild esetében:

v" A panaszos problémajaval a kisgyermeknevel6hoz, 6vodapedagdgushoz fordul.
v' A kisgyermekneveld, Ovodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat,

amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.
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v' Jogos panasz esetén a kisgyermeknevelé, Ovodapedagogus egyeztet az
érintettekkel. Ha eredményes az egyeztetés, akkor a probléma megnyugtatoan
lezérul.

v' Abban az esetben, ha a kisgyermekneveld, Ovodapedagogus nem tudja
megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az intézményvezetd felé.

v' Az intézményvezetd a lehetd legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

v Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

v" Amennyiben a probléma megoldasahoz tirelmi idé sziikséges, egy honap
iddtartam utan az érintettek kozdsen értékelik a tiirelmi id6 alatt bekdvetkezett
valtozasokat.

v' Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntarto felé.

v' Az intézményvezetd a fenntartdo bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

v A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formdi.

v’ kozvetlen megegyezés az érintettekkel,

v kompromisszumra torekvés.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az
internetes forumokon (kozdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a
panaszkezelés sem az intézmény dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak
6 az elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az
intézményvezetd jelenti a panaszt a fenntartdo felé. A fenntartd olyan iigyekkel
foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike

nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.
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8 EGYEB FONTOS TUDNIVALOK:

» Az intézményi sziil6i értekezleteken, iinnepélyeken mobil telefon hasznélatat kérjiik

melldzni.

» Az intézmény latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az intézményvezetd adhat
engedélyt.

» A kapu bejaratat gépkocsival révid idére sem foglalhatjak el.

» Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelezni. Az intézményvezetd dont a sziikséges intézkedésrol, a
fenntart6 értesitésérol.

» Bombariado és tlizriadd esetén sziikséges teendok a Munkavédelmi Szabalyzatban

talalhatok.

A HAZIREND BETARTASA MINDENKI SZAMARA KOTELEZO ERVENYU!

Fot, 2026.4prilis 15.

Piiski Mariann

P.H.

N
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Melléklet

A tankotelezettség kezdetével kapcsolatos eljarasra az alabbi jogszabalyok 2020. januar

1-jétol hatalyos rendelkezései az iranyadok:

YV V V VY

Nkt. — a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. toérvény.

Akr. — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény.

Okt. Hiv. rendelet — az Oktatasi Hivatalrol sz616 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet.
Nkt. vhr. — a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL
28.) Korm. rendelet.

EMMI rendelet — a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet.

Ped. rendelet — a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl szolo 15/2013.

(II. 26.) EMMI rendelet.

Tankotelessé valik:

v’ a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betdlti.
A torvényes képviseld, azaz a sziilé vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal
dontése alapjan, a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet

részt.

A kérelem benytjtasaval kapcsolatos fontosabb szabalyok a kovetkezok:

A sziilld vagy gydm a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be,
legkorabban minden év januar 1-jétol.

A kérelem benyujtasara legkésébb minden évben meghatarozott januari idépontig van
lehetdsége a sziilonek vagy gyamnak.

Ugyfélkapun keresztiil, a megfeleld dokumentumokat csatolva.

Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzon a feladas datumaként a meghatarozott
januari id6pont szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbiralja, am az azt kdvetden postara

adott kérelmeket nem fogadja be.
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e A sziil6 vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan elérhetévé tett

informatikai tdmogatd rendszer segitségével kitoltott, majd kinyomtatott és alairt
vonalkddos adatlapon, papiralapon is benytjthatja.

e A kérelmeket postai iton kizarélag az alabbi cimre lehet megkiildeni:

Oktatasi Hivatal
Budapest
1982

Ki nyujthat be az Oktatasi Hivatalhoz kérelmet, annak érdekében, hogy a hatéves gyermek

tankotelezettsége egy évvel késobb kezdddhessen meg?

A tankotelezettség megkezdésének halasztdsa (vagyis egy évvel tovabb 6vodai nevelésben
maradas) ligyében kezdeményezett eljaras kérelemre indul. A kérelmet kizarélag a sziil6 vagy
a gyam nyujthatja be. A beadvanynak tartalmaznia kell a kérelmezd nyilatkozatat arra nézve,
hogy 6 jogosult a kérelem benyujtasara, mivel a sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja,

vagy — kozos sziildi feliigyelet esetén — a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el.
A kérelem benyujtasdhoz javasolt lirlap €s részletes tajékoztatds az alabbi linken érhetd el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/tankotelezettseg/tankotelezettseg_halasztas

A kérelem kotelez6 tartalmi elemei

Az eljaras sordan az Oktatasi Hivatal a jogszabalyi feltételek teljesiilését fogja vizsgalni.
A kérelemben nevesitett gyermek pontos beazonosithatosaga a kérelem elbirdlasanak
elofeltétele, ezért kérjiik, hogy az Oktatasi Hivatal honlapjan (Isd. fentebb) elérhetd tirlapot

alkalmazza.
A kérelem trlap kitoltéséhez az alabbi adatok megadasa feltétlentil sziikséges:

e akérelmezd (sziild, gyam) adatai: név, sziiletési adatok, kapcsolattartasi adatok (postai
cim, e-mail-cim, telefonszam).
o agyermek személyes adatai: név, sziiletési hely és 1d6, oktatasi azonositd szdm (amelyet

az 6vodatodl tud a sziil6 vagy gyam megkérdezni), lakcim.


https://www.oktatas.hu/kozneveles/tankotelezettseg/tankotelezettseg_halasztasa
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e az 6voda adatai, amellyel a gyermek jogviszonyban all: az 6voda OM azonositd szama,
neve, cime — ezeket az adatok szintén az 6vodatol tudja a sziild vagy gydm megkérdezni.

e a gyermeknek milyen egyéni adottsaga, sajatos helyzete miatt indokolt — fejlodése,
iskolai életre felkésziilése szempontjabol miért lenne elényds — a tovabbi egy év 6vodai
nevelésben maradasa.

e a kérelmezd sziild vagy gyam nyilatkozata arra nézve, hogy 6 jogosult a kérelem
benytjtasara, mivel a sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorolja, vagy — k6zds sziildi

feliigyelet esetén — a masik sziild kifejezett hozzajarulasaval jar el.

Kérjiik, hogy a kérelemben foglaltakat alatdmaszté dokumentum(ok) mésolatat (szakorvosi
vélemény, pedagdgiai szakszolgalat szakértdi bizottsaganak szakvéleménye, fejlddést nyomon

kovetd nyomtatvany stb.) — ha rendelkezik ilyennel — csatolja a kérelméhez.
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